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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

Atencién a Solicitudes de Informacién Publica. X

Dar trdmite interno y atender en los plazos establecidos en las Leyes de Transparencia,

N/A

Titulo Séptimo. Capitulo | de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y
Municipios.

Permanente

Informacion pablica soficitada.

X

Sistema de Acceso 3 la Informacion mexiquensa
[SAIMEX]
https.//ssimexorgmx/saimex/ciudadana/loginpage
Plataforma Nacional de Transparencia (PNT),

httre oy pdataformadetransparancip org mxy/inicio

¥ Cuando el cludadano tenga Interés de conocer Informacion publica y a su vez ejercer su derecho de
Acceso a la Informacion Publica,

PERSONAS FISICAS

1.- Nombre del solicitante (Opcional)
2.- Correo electrdnico para recibir notificaciones.

Articulo 1S5 de la Ley de

3.- La descripcion de la Informacion solicitada. Transparencia y Acceso a la

4- Cualquier otro dato que facilite la busqueda y eventual localizacion N/A N/A 'E"fo'g"“ ‘°’c" pl::’é'“ del

de la Informacién (Opcional). stado - xico y
Municiplos.

5- La modalldad en la que prefiere se otorgue el acceso a la
Informacién.

PERSONAS JURIDICO

COLECTIVAS

1. Nombre del solicitante (Opcional). A e R i e
- ey

2- Correo electronico para recibir notificaciones. Transparencia y Acceso a la
3- La descripcion de la informacién solicitada. N/A N/A informacién  Poblica  del

. Estado de México y
4.- Cualiquier otro dato que facliite la bUsqueda y eventual Municipios

localizackon de la informacion (Opcional).
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5.- La modalidad en la que prefiere se otorgue el acceso a la
informacién.

INSTITUCIONES PUBLICAS

1- Nombre del solicitante (Opcional).

2- Correo electrénico para recibir notificaciones. Articulo 155 de la Ley de
3.- La descripcion de la informacion solicitada. Transparencia y Acceso a la
: - ) m iblic del
4- Cualquier otro dato que facilite 1a busqueda y eventual N/A N/A g:g do“mze puMéx:_ 5 y
i i ional). PR
localizacion de la Informacién (Opcional) Municipios.
5.- La modalidad en la que prefiere se otorgue el acceso a la
informacién.
Modalidad presencial.
1- El Solicitante debera presantarse ante la Unidad de Transparencia del Ayuntamiente de Calimaya,
2.- E! Selicitante hara entrega de su escrito liobre en el Médulo de Acceso a 13 Informacion,
3- El Responsable del Médulo de Acceso a la Informacion analizaré su solicitud y verificars si es competencia del
Ayuntamiento da Calimaya,
4.- Sila selicitud de informacian es competencia del Ayuntamliento de Calimaya, procede 1a solicitud
5. El responsable del Madulo de Acceso a la informacién recabara el numero telefénice y/o correo slactronico del
Soficitante para notificar ja respuesta y entregar la informacion solicitada
6.- El Rasponsable del Médulo de Acceso a ia Informacidn debera registrar fa solicitud en el Sistema de Acceso a 1a
Informacién Mexiguense (SAIMEX) para su atenclén y sequimiento.
7.- El Responsable del Modulo de Acceso a fa Informacion entregara al Solicitante ei Acuse de la Salicitud con el numero
de folio otorgado a su soficitud.
8- Una vez recabada la informacion, la Unidad de Transparencia notificard al Solicitante y hara entrega de la informacidn
ptiblica solicitada via SAIMEX y/o a través del medio sefalado por el solicitante.
Modalidad en linea.
1- El Solicitante detera ingresar al Sistema de Acceso a la Informacion mexiquense (SAIMEX) o a ia Plataforma Nacional
de Transparencia [PNT}
2-Siel Sollcitante ya cuenta con clave de usuario y contrasefia, deberd ingresar sus datos para acceder ai sistema, de fo
contrario, debera crear un nuevo usuario y contrasefia, proporcicnando ios datos que le sean requeridos para su registro,
3- Una vez ingresando al sistama, deberd seleccionar el Sujeto Obligado Ayuntamiento de Calimaya y realizar el llenado
det formulario respacto a la descripcion de la informacicn que desea obtener, modalidad de entrega de la informacion
y de ser el caso, adjuntar archives en complemenite a su solicitud.
4.- Una vez finalizado el lienado dei formulario, y teniendo a! acuse con el folio asignado a su solicitud podrd dar
seguimiento del estatus de su requerimients a traves del mismo sisterma.
5- Una vez transcurrido e! plazo de respuesta (15 dias hakiles), el Solicitante debera ingresar ai sistema
correspondiente con su numero de follo para consultar 1a respuesta de su solicitud de informacion requerida.
15 dias habiles.
De acuerdo a la modaiidad en la entrega Articulo 174 de la Ley de Transparencia y Acceso
de la informacion solicitada por el a ta informaclién Pablica del Estado de México y
ciudadano, Municipios.
X X X
En el area de cajas de |la Tesoreria Municipal.
R/A
5 dias hdblles

Se entregaré respuesta al Solicitante siempre y cuando la informacidn publica requerida sea competencia del Sujeto
Obligado y cuente con la informacién de acuerdo con las obligaciones de transparencia que establece la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios.

N/A
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L ORGCANIEMD UNIDALD ASMINISTRATIVA BESPON

Ayuntamlento de Calimaya. Unidad de Transparencia del Ayuntamiento de Calimaya.

E FENDENC A Mtra. en D. Mari Tona Olimedo Carmona,

Jardin Enrique Carniado.

Centro Calimaya

De lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas.

ns calimaya@itaipem.org.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

INFORMACION ADICIONAL

£En qué casos tiene costo el servicio?

Ei servicio tendré costo cuando se requieran copias simples, certificadas o la Informacién en medio magnético.

iSe puede ampliar el tiempo de respuesta de mi solicitud?

RESPUESTA:

Si, en caso de ampliacion de plazo, hasta 22 dias habiles.

PREGUNTA FRECUENTE

£Qué sucede si no recibo respuesta de mi solicitud de informacién?

RESPUESTA: Si no se entrega una respuesta a la solicitud de informacién piblica o no esta conforme con su respuesta porque se
considera que afecta sus derechos, se puede interpaner un Recurso de Revisian ante et INFOEM pata impugnar {a falta

de respuesta ante e instituto,

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

Atencion a las solicitudes de Acceso, Rectificacién, Cancelacién y Oposicion de los Datos Personales.

Pt e fananss

FECHA DE ACTUALIZACION:

' 06/02/2026.

V &V "J,P"-"-'c..m,',r‘”
C. Rosalba QuintosCasgillo. “ " ¥ fegs Cag Tona Carmona.

Auxiliar de la Unidad de Trans ‘?ﬁaﬁ‘:’ga del |Ti
Ayuntamiento de Calimaya. = '"a1

yuntamiento de Calimaya.




