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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE:

Constancia de Identidad SERVICIO: N/A

DESCRIPCION

Documento que sustituye una identificacién oficial.

CLAVE DE IDENTIFICACION N/A

FUNDAMENTO JURIDICO Articulo 91, fraccidn X de la Ley Orgdnica Municipal y el articulo 147, fraccién V del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios

Depende del
tramite para
el que sea
requerida

Constancia de Identidad. VIGENCIA DEL

DOCUMENTO A OBTENER DOCUMENTO A
OBTENER:

HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA
PRESENCIAL
(ANEXAR LINK) (ANEXAR LINK)

MODALIDAD

N/A N/A

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE

REALIZARSE Cuando las personas lo requieran y cumplan con los requisitos.

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICIO
ESTA SUJETO A INSPECCION o [/
VERIFICACION Y OBJETIVO DE LA MISMA

COPIAS ANOTAR
CON NUMERO LA
ORIGINAL ANOTAR LA CANTIDAD DE
PALABRA SI O NO COPIAS (simple,
notarial,
certificada)

FUNDAMENTO JURIDICO -

REQUISITOS ADMINISTRATIVO

PERSONAS FISICAS

Copia simple comprobante de domicilio No 1 Bando Municipal de Calimaya 2026

Copia simple acta de nacimiento No 1

Fotografia tamafio infantil reciente Si N/A
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

N/A | N/A ' N/A ’ N/A
INSTITUCIONES PUBLICAS

N/A N/A | N/A [ a

r bR R e U] > Mo V] Wa T -1 -Mp ]l Presentarse en la Secretaria del Ayuntamiento, solicitar la constancia, entregar los requisitos completos, recibir orden de pago, pagar en
REALIZAR EL CIUDADANO caja, entregar el recibo de pago en la Secretaria del Ayuntamiento, se entrega la constancia.

| PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA [PIRTIEHS

| COSTO $117 FUNDAMENTO JURIDICO [FXSryR Cadigo Financiero del Estado de México

EN LINEA

EFECTIVO TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO
(PORTAL DE PAGOS)

FORMA DE PAGO

X X X N/A

:DONDE PODRA PAGARSE? Caja de la tesoreria municipal, ubicada en la planta baja del Palacio Municipal o en su caso, la delegacion donde la solicite.

OTRAS ALTERNATIVAS N/A

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA
CUMPLIR CON LA PREVENCION
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N/A

| CRITERIOS DE RESOLUCION DEL

' TRAMITE Que cumpla debidamente con los requisitos.

APLICACION DE LA AFIRMATIVA V4
| O NEGATIVA FICTA

Ayuntamiento de Calimaya, Estado de México.

DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Secretaria del Ayuntamiento

I TITULAR DE LA DEPENDENCIA Lic. Yazmin Jessica Alegria Alegria

DOMICILIO

| :
|CALLE Jardin Enrique Carniado.

NO. INT. Y EXT.: 1
COLONIA Centro MUNICIPIO Calimaya
;C.P. m HORARIO Y (o]0 Tl [ Lines a viernes de 09:00 a 16:00 haras.
ATENCION
LADA | TELEFONOS ‘ EXT CORREO ELECTRONICO:
1715790 130 secretaria.ayuntamiento@calimaya.gob.mx

722 1715202 109

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

|NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA RYZ3
I DOMICILIO

NO. INT. Y EXT.

MUNICIPIO

HORARIO Y
ATENCION

TELEFONOS | . CORREO ELECTRONICO:

' FORMATO(S)
| DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

|PREGUNTA FRECUENTE

¢Puede solicitar alguien mas una constancia en mi nombre?

RESPUESTA:

Si, deberd traer carta poder o poder notarial, la cual debera contener las identificaciones de los firmantes y los requisitos antes mencionados.

| PREGUNTA FRECUENTE élas fotografias son a color o blanco y negro?

RESPUESTA:

Ambas son aceptadas

¢Se quedan con mis documentos originales?

PREGUNTA FRECUENTE

RESPUESTA:

No, son unicamente para cotejo

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

&L laudiafécelyn Lopeg 4 grla
Coordinadta d&{ Sistema Municlpal 4k Proteg
Integral de Mifas, Nifos y Adple@entes

N/A
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