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REGLAMENTO INTERIOR DE LA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

CAPITULO |
DE LA COMPETENCIA Y ORGANIZACION
DE LA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

Articulo 1. El presente Reglamento tiene por objeto regular la organizacion y
funcionamiento de la Direccion de Desarrollo Urbano del Municipio de Calimaya
Estado de México. Cuando en el presente Reglamento se haga referencia a la
Direccion se entendera a la Direccion de Desarrollo Urbano y a la persona Titular
de Direccion, a la Directora o Director de Desarrollo Urbano.

Articulo 2. La Direccion de Desarrollo Urbano tiene a su cargo el despacho de los
asuntos que le encomiendan en materia de asentamientos humanos, ordenamiento
territorial y desarrollo urbano, la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano
de Meéxico, la Ley Organica Municipal del Estado de México, Coddigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de México, Cédigo Administrativo del
Estado de México, sus Reglamentos, Bando Municipal vigente en Calimaya y demas
disposiciones juridicas que le resulten aplicables.

Articulo 3. Para efectos del presente reglamento se entendera por:

l. Direccion: A la Direccion de Desarrollo Urbano del Ayuntamiento de
Calimaya.

Il Persona Titular de la Direccion: A quien sea nombrado para estar al
frente de la Direccion.

. Unidades Administrativas: A las Jefaturas de Departamento que
integran a la Direccién de Desarrollo Urbano.

IV. Reglamento: Al Reglamento Interior de la Direccion de Desarrollo
Urbano.

V. Personas servidoras publicas: A toda persona que desempefie un
empleo, cargo o comision adscrita a la Direccién de Desarrollo Urbano.
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Articulo 4. La Direccién se encargara de planear, formular, ejecutar, conducir y
vigilar las politicas publicas municipales en materia de asentamientos humanos,
ordenamiento territorial, desarrollo urbano e imagen urbana, que permitan
aprovechar las potencialidades del municipio y promuevan la inclusion, la
competitividad, la sostenibilidad, la resiliencia urbana, asi como el desarrollo
urbano, regional y metropolitano. En el ambito de su competencia, tendra a su cargo
vigilar el cumplimiento de las leyes, codigos, reglamentos, planes, programas vy
demas disposiciones administrativas aplicables en dicha materia, asimismo, estara
facultada para expedir las autorizaciones, permisos, licencias, constancias, cédulas,
dictamenes y demas tramites relacionados, en materia de utilizacion vy
aprovechamiento del suelo con fines urbanos, de las construcciones privadas que
se realicen en el territorio municipal, garantizando que éstas, satisfagan condiciones
de seguridad, habitabilidad, funcionalidad, calidad, higiene, sustentabilidad y de
integracion armonica al contexto urbano y natural, y de las obras subterraneas o
aéreas en la via publica; los anuncios publicitarios que requieran de elementos
estructurales; estaciones repetidoras y antenas para radiotelecomunicaciones.

Articulo 5. Para el estudio, planeacion y despacho de los asuntos de su
competencia, asi como para atender las funciones de control y evaluacion que le
corresponden, la Direccidon contara con una persona titular, quien sera su
representante y se auxiliara de las unidades administrativas siguientes:

I. Jefatura de Departamento de Inspeccion, Notificacidon y Supervision.
Il. Jefatura de Departamento de Procedimientos Administrativos.
lll. Jefatura de Departamento de Licencias Urbanas.
IV. Jefatura de Planeacion Urbana y de Tenencia de la Tierra.

Las Unidades Administrativas, asi como cada servidor y servidora publicos que las
integren, ejerceran y daran cumplimiento a las atribuciones y funciones que les
corresponda conforme al presente Reglamento, asi como aquellas que les sean
conferidas o designadas por la persona Titular y seran responsables por el ejercicio
u omision de estas, en términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del
Estado de México y Municipios, el presente Reglamento y las demas disposiciones
legales que resulten aplicables.
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Articulo 6. La Direccion conducira sus actividades en forma coordinada, con base
en lo sefialado en el Plan de Desarrollo Municipal de Calimaya 2025-2027, Plan
Municipal de Desarrollo Urbano vigente, asi como en los programas regionales,
sectoriales, especiales y otros a su cargo o en los que participe, de acuerdo con la
normatividad aplicable.

CAPITULOII
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION Y DE
LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS ADSCRITAS A LA DIRECCION

Articulo 7. El estudio, planeacion, tramite y resolucion de los asuntos competencia
de la Direccién, corresponden originalmente a la persona Titular, quien, para su
mejor atencidn y despacho, podra delegar sus facultades en las personas servidoras
publicos subalternas, sin perder por ello la posibilidad de su ejercicio directo,
excepto aquellas que por disposicion de ley deban ser ejercidas en forma directa
por la persona titular de la Direccion.

Articulo 8. Corresponden a la persona titular de la Direccion, las atribuciones
siguientes:

I. Participar en la planeacion y control del ordenamiento territorial, de los
asentamientos humanos y el desarrollo urbano del municipio de Calimaya.

Il. Fomentar proyectos de desarrollo urbano sustentables que estén alineados
con las politicas, estrategias y objetivos de los planes y programas
municipales y estatales de desarrollo urbano, con el propdsito de atraer
inversiones, generar beneficios sociales y econdmicos y promover la
competitividad y el desarrollo regional.

lll.  Participar en la elaboracion, modificacion, actualizacion, ejecucién, control y
evaluacion del Plan Municipal de Desarrollo Urbano, asi como en los planes
y programas parciales que de éste se deriven.

IV. Promover en coordinacion con el Estado el establecimiento de poligonos de
actuacion; poligonos sujetos a densificacion y poligonos para el desarrollo o
aprovechamiento prioritario o estratégico de inmuebles, que permitan llevar
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a cabo acciones especificas para el crecimiento, consolidacion,
mejoramiento y conservacion de los centros de poblacion.

Participar en la elaboracion, modificacion y actualizacion del respectivo Plan
Regional de Desarrollo Urbano o de los parciales que de éste deriven,
cuando incluya parte o la totalidad del territorio del municipio.

Desempefar las comisiones y funciones que el Presidente Municipal le
confiera y mantenerlo informado del desarrollo de las mismas.

Gestionar ante la dependencia estatal que corresponda, la solicitud del
dictamen de congruencia del proyecto de plan municipal de desarrollo
urbano;

Participar en la creacién y administracion de reservas territoriales para el
desarrollo urbano y la vivienda, asi como generar los instrumentos que
permitan la disponibilidad de tierra para personas en situacion de pobreza o
vulnerabilidad.

Difundir entre la poblacion, el Plan Municipal de Desarrollo Urbano, los planes
parciales y los programas que de éste deriven, asi como difundir informacién
sobre los tramites para obtener las licencias, autorizaciones, permisos,
constancias, cédulas, avisos y dictdmenes que sean competencia de la
Direccion.

Proponer, establecer e implementar los lineamientos, politicas, programas,
acciones, proyectos, estrategias y objetivos alineados a los planes de
desarrollo estatal y municipal, en materia de ordenamiento territorial y
desarrollo urbano, que permitan una planeacién urbana inclusiva, asi como
el aprovechamiento eficiente del suelo y la infraestructura.

Proponer programas, proyectos y acciones de mejoramiento urbano.

Promover el procedimiento para la aprobacién de apertura, ampliacion,
modificacion o incorporacion a la traza urbana municipal de las vias publicas
existentes y las programadas en los planes estatales y municipales, ante las
dependencias que correspondan, conforme a las disposiciones legales
aplicables.
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Coordinar la participaciéon del municipio en conjunto con otros, de caracter
metropolitano, para que en el ambito de su competencia, se realicen
estudios, gestiones y analisis sobre la planeacion y la aplicacion de
programas, proyectos y acciones de impacto regional; para ello, podra contar
con la participacion y pronunciamiento de las demas dependencias de la
administracion publica municipal y estatal que, en su caso intervengan.

Promover la precisidon de los limites territoriales municipales ante las
instancias competentes.

Determinar las obras, acciones y previsiones necesarias, para la
incorporacion ordenada de las areas de crecimiento a la estructura urbana
de los centros de poblacion.

Dar seguimiento al cumplimiento de las obligaciones derivadas de Acuerdos
de Autorizacion de Conjuntos Urbanos, Condominios, Subdivisiones,
Fusiones, Fraccionamientos y demas obras y proyectos de impacto urbano.

Vigilar que las construcciones cumplan condiciones de habitabilidad,
funcionalidad, seguridad, higiene, sostenibilidad y de integracion armoénica al
contexto urbano y natural a través de la expedicion de opiniones,
autorizaciones, licencias, permisos, dictamenes, y demas tramites
relacionados en materia de construcciones.

Promover programas, proyectos, obras y acciones que protejan y mejoren la
imagen urbana en el territorio municipal.

Evaluar la funciéon urbana y proponer proyectos para su conservacion y
mejoramiento.

Evaluar la habitabilidad del espacio publico, y proponer proyectos para su
conservacion y mejoramiento.

Emitir dictamenes, opiniones, autorizaciones y recomendaciones en materia
de imagen urbana.

Participar en la creacion de proyectos, planes y programas para la proteccion
y salvaguarda del patrimonio cultural y natural del municipio.
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Promover proyectos urbanisticos tendientes a garantizar el acceso universal
a las areas verdes y a los espacios publicos seguros, inclusivos y accesibles,
en particular para las mujeres, las nifias y los nifios, las personas adultas
mayores y las personas con discapacidad.

Promover acciones y proyectos urbanisticos tendientes a fortalecer la
competitividad del municipio.

Fomentar, participar y establecer lineamientos y acciones para alcanzar la
seguridad juridica de la tenencia de la tierra, en el ambito de su competencia.

Prevenir y erradicar el establecimiento de asentamientos humanos
irregulares en el territorio municipal.

Coadyuvar con las dependencias y las entidades estatales y municipales, en
la identificacion, registro y clasificacion de los asentamientos humanos
irregulares, particularmente de aquellos que sean susceptibles de integrarse
a los programas de regularizacion de la tenencia de la tierra y en los casos
que no sea procedente ejercer las atribuciones que la normatividad le
confiere.

Elaborar un padrén de zonas susceptibles de regularizacion de la tenencia
de la tierra en el territorio municipal y remitirlo a la dependencia municipal
que corresponda, para que dentro del ambito de su competencia ejecute las
acciones necesarias para promover el desarrollo urbano ordenado.

Elaborar un padrén cartografico de zonas susceptibles a ser ocupadas de
manera irregular para que en coordinacién con las autoridades municipales,
estatales y federales establezcan las estrategias conducentes para su
monitoreo y control, asi como las acciones necesarias para promover el
desarrollo urbano ordenado.

Concurrir a los 6rganos de coordinacion estatal, regional y metropolitana en
materia de ordenamiento territorial de los asentamientos humanos, desarrollo
urbano de los centros de poblacion y vivienda, asi como atender los asuntos
que se deriven de dicha participacion.

Ejercer indistintamente con el Estado, el derecho de preferencia para adquirir
en igualdad de condiciones, predios comprendidos en las areas urbanizables
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seflaladas en los planes o programas de desarrollo urbano aplicables,
cuando éstos vayan a ser objeto de enajenacion a titulo oneroso.

Intervenir en la regularizacion de la tenencia de la tierra.

Atender, vigilar y cumplir los lineamientos y normas relativas a poligonos de
proteccion y salvaguarda en zonas de riesgo, asi como de zonas restringidas
o identificadas como areas no urbanizables.

Expedir las autorizaciones, permisos y dictamenes para la ejecucion de obras
e instalaciones en la infraestructura vial local.

Emitir la constancia de alineamiento y numero oficial, constancia de
suspension voluntaria y de terminacion de obra parcial o total, cédula
informativa de zonificacion, licencia de uso de suelo y licencia de
construccioén, de conformidad con lo dispuesto en el Cédigo Administrativo
del Estado de México, las Normas Técnicas, los planes y programas de
desarrollo urbano y demas normatividad aplicable.

Emitir la autorizacion del cambio de uso de suelo, de densidad y altura de
edificaciones, de conformidad con lo dispuesto en el Cédigo Administrativo
del Estado de México, los planes y programas de desarrollo urbano y demas
normatividad aplicable, previa autorizacion del 6rgano colegiado competente.

Otorgar autorizaciones para la instalacion, tendido o permanencia anual de
cables e instalaciones subterraneas o aéreas en la via publica.

Emitir dictamenes, factibilidades, evaluaciones y opiniones técnicas en las
materias de su competencia, incluyendo las relacionadas a la emisién de
dictdmenes de giro.

Fijar las restricciones a que deban sujetarse las construcciones de
conformidad a la normatividad federal, estatal y municipal correspondiente.

Iniciar a instancia de parte o de oficio procedimientos administrativos; asi
como determinar la aplicacion de sanciones en su caso, cuando se infrinjan
las leyes, los cddigos, los reglamentos, los planes, programas o las
disposiciones administrativas, de caracter estatal o municipal o el Bando
Municipal en las materias que sean de su competencia.
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Realizar visitas de inspeccion y verificacion, a través de los notificadores,
verificadores, inspectores y ejecutores a su cargo, comprobando que se
cumplan las disposiciones normativas de su competencia.

Ordenar la aplicaciéon de las medidas de seguridad y de caracter preventivo,
de su competencia en términos de la legislacion aplicable.

Remitir a la Tesoreria Municipal aquellas resoluciones en las que se
impongan sanciones econdmicas a los particulares por infracciones a las
disposiciones legales en materia de su competencia y que dentro de los
plazos sefialados por la Ley no sean cubiertas, enteradas o garantizadas, a
la Direccién, a efecto de que la Tesoreria dé inicio al procedimiento
administrativo de ejecucion para la recuperacion del crédito fiscal que
corresponda.

Remitir al sistema estatal de informacion del desarrollo urbano copia
certificada de las autorizaciones de cambio de uso del suelo, de densidad,
de los coeficientes de ocupacion y utilizacion del suelo y de altura de
edificaciones que se hayan expedido y que en términos de ley deba remitir.

Regular, en el territorio municipal, la construccion, instalacion, colocacion,
fijacion, modificacion, ampliacién, conservacion, mantenimiento, reparacion,
retiro, desmantelamiento, demolicion y distribucion de toda clase de anuncios
y sus estructuras colocados en los sitios o0 lugares que sean visibles desde
la via publica local o lugares de uso comun. Asi como, dictaminar y autorizar
la colocacion en via publica, bienes municipales, puentes peatonales,
vehiculares, pasos a desnivel, mobiliario urbano de cualquier estructura,
carteleras, vallas o elemento que tenga como finalidad la exposicion de
publicidad ya sea fija o electronica y todos los demas que tengan conferidos
en los ordenamientos de caracter estatal y municipal.

Remitir a la Secretaria del Ayuntamiento, los documentos que procedan
certificarse, a solicitud de diversas autoridades o de los particulares, previo
pago de los derechos correspondientes y que obren en el archivo de la
Direccion.
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Proponer y establecer los criterios necesarios para la mejora regulatoria, asi
como la instrumentacion de tramites en linea en el ejercicio de su respectiva
competencia.

Participar en la formulacion de los reglamentos y disposiciones
administrativas de caracter general que fueren necesarias para la ejecucion
y cumplimiento de la normatividad en materia de construcciones, imagen
urbana y de disefo urbano.

Elaborar los dictamenes, resoluciones, opiniones, estudios, informes,
diagndsticos y evaluaciones que les sean solicitados por el Presidente
Municipal o que le correspondan en razén de sus atribuciones.

Proponer y, en su caso, establecer mecanismos de coordinacion y
colaboracion con autoridades federales, estatales y municipales, para la
atencion de los asuntos de caracter metropolitano.

Promover o realizar estudios e investigaciones que contribuyan a la
identificacion y solucion de problematicas en materia metropolitana, de
asentamientos humanos, ordenamiento territorial y desarrollo urbano, asi
como al establecimiento de estrategias y politicas en esta materia.

Habilitar como notificadores a servidores publicos, asi como dias y horas
inhabiles, para la practica de diligencias relacionadas con el ejercicio de sus
atribuciones.

Fomentar la coordinacion y participaciéon de los sectores publico, social y
privado en materia de ordenamiento territorial de los asentamientos humanos
y de desarrollo urbano de los centros de poblacion, asi como en las acciones
y programas de caracter metropolitano.

Solicitar el auxilio de la fuerza publica, en la imposicion de medidas
provisionales, notificaciones, quebrantamiento de sellos de suspensién o
bien, cuando exista algun riesgo o peligro, en el ejercicio de encomiendas,
funciones o atribuciones, en términos de las disposiciones legales aplicables.

Turnar los oficios y peticiones ciudadanas a los departamentos que
conforman la Direccién.
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Las demas que le confieren otras disposiciones legales y las que le
encomiende el Presidente Municipal.

CAPITULO IV
DE LAS ATRIBUCIONES DE LAS PERSONAS TITULARES DE LAS
UNIDADES ADMINISTRATIVAS ADSCRITAS A LA DIRECCION

Articulo 9. Corresponde al Departamento de Inspeccion, Notificacion y Supervision:

Coordinar y realizar visitas de inspeccion, verificacion, notificacion vy
ejecucion, en las materias correspondientes a los Libros Quinto y Décimo
Octavo del Cédigo Administrativo del Estado de México y, aquellos que le
encomiende la persona titular de la Direccion.

Realizar suspension o clausura de obras privadas, derivadas de presuntas
violaciones a las legislaciones aplicables de la materia, resultado de las
visitas de verificacidon o inspeccion o bien, aquellas ordenadas por
mandamientos judiciales o de autoridad competente.

Realizar visitas de verificacion o inspeccidén, que tengan por objeto
comprobar que en las construcciones terminadas o en proceso, se observe
el cumplimiento de las disposiciones juridicas establecidas en el Libro
Décimo Octavo del Cédigo Administrativo del Estado de México, en las
normas Tecnicas respectivas, asi como en los proyectos y planos
autorizados y demas normatividad aplicable.

Vigilar y verificar que las construcciones, obras, instalaciones subterraneas y
aéreas o localizadas en via publica, cumplan cabalmente con las leyes,
cbédigos, reglamentos, planes, programas, normas técnicas y demas
disposiciones aplicables a la materia de utilizacion del suelo y de las
construcciones.

Elaborar y remitir el acta o reporte circunstanciado al Departamento de
Procedimientos Administrativos de la Direccion, cuando se transgredan las
disposiciones sefialadas en la fraccion anterior, a efecto de que se ordenen
las medidas de seguridad correspondientes y se determine el inicio del
procedimiento administrativo por las infracciones cometidas a las
legislaciones aplicables en la materia.
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Vigilar e inspeccionar la construccién, instalacién, colocacién, fijacion,
modificacion y ampliacion de toda clase de anuncios publicitarios, estaciones
repetidoras y antenas para radiotelecomunicaciones, que requieran
elementos estructurales, colocados en los sitios o lugares que sean visibles
desde la via publica o lugares de uso comun, haciendo del conocimiento a la
persona titular de la Direccidén, a efecto de que se remita a Jefatura de
Departamento de Procedimientos Administrativos para iniciar el proceso
correspondiente.

Recibir, atender y dar seguimiento a las denuncias de la ciudadania,
realizadas via telefénica; de manera presencial, a través de la ventanilla
unica, relativas a las obras que se edifican dentro del Municipio.

Efectuar las visitas de verificacion, mediante el acta correspondiente, y en
sujecion a lo que establece el articulo 128 del Codigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de Meéxico y demas disposiciones legales
aplicables.

Monitorear mensualmente y elaborar informe con anexos fotogramétricos de
las areas identificadas en el inventario a ser susceptibles de ocuparse
irregularmente y, en caso de identificarse algun acto de ocupacion irregular
del suelo aplicar el protocolo de actuacion correspondiente para su control.

Realizar visitas de verificacion con el objeto de vigilar y controlar la calidad
estructural, de instalaciones y acabados de las construcciones privadas en el
territorio municipal.

Ejecutar en estricto apego a derecho, las resoluciones o sentencias
ordenadas por la autoridad jurisdiccional, previa solicitud de la persona titular
de la Direccion.

Realizar todo tipo de diligencias relacionadas a las inspecciones,
notificaciones y resoluciones, cumpliendo la formalidad para que tal efecto
prevé la normatividad aplicable.

Solicitar el auxilio de la fuerza publica, en verificaciones, inspecciones,
imposicion de medidas provisionales, notificaciones, o bien, cuando exista
algun riesgo o peligro, en el ejercicio de encomiendas, funciones o
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atribuciones, en términos de las disposiciones legales aplicables, sin perjuicio
de dar vista al Ministerio de

XIV. Dar vista al Ministerio Publico, en el supuesto de quebrantamiento de sellos
de suspension, en términos de lo dispuesto en el articulo 124 del Cdédigo
Penal del Estado de México.

XV. Vigilar que las actuaciones, inspecciones, notificaciones y diligencias
encomendadas y ejecutadas por los notificadores, inspectores o
verificadores adscritos al Departamento, se realicen en estricto apego a las
disposiciones legales aplicables.

XVI. Participar en la supervision y verificaciéon de las obras de urbanizacion,
infraestructura, equipamiento urbano y areas de donacién de
fraccionamientos, conjuntos urbanos, condominios, fusiones y subdivisiones.

XVII.  Recibir, dictaminar, conformar y dar seguimiento a los expedientes relativos
a la apertura, ampliacién, modificacién o incorporacion a la traza urbana
municipal de las vias publicas existentes y las programadas en los planes
estatales y municipales, ante las dependencias que correspondan.

XVIIl.  Realizar inspecciones en predios con frente a via publica reconocida en el
Plan Municipal de Desarrollo Urbano vigente, para la emision de las
Constancias de Alineamiento y numero oficial.

XIX. Dar tramite, atencion y seguimiento a los oficios y peticiones ciudadanas que
sean de su competencia o que le sean encomendadas por la persona titular
de la Direccion.

XX. Las demas que en el ambito de su competencia le asigne la persona titular
de la Direccion.

Articulo 10. Corresponde al Departamento de Procedimientos Administrativos:

.  Elaborar proyectos de notificaciones, acuerdos administrativos, contratos,
convenios, demandas, contestacion de demandas, informes previos y
justificados, recursos, medios de impugnacién y demas instrumentos
juridicos necesarios para el desempefio de las funciones de la Direccién.
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Llevar el registro, control y seguimiento de asuntos legales turnados a la
Direccion emanados de otras dependencias o entidades.

Iniciar, instaurar, tramitar y resolver procedimientos administrativos en
sujecion al Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México
y demas normatividad aplicable.

Validar juridicamente los reglamentos, manuales, lineamientos,
procedimientos y demas disposiciones que instaure o emita la Direccion.

Dar vista al Ministerio Publico cuando dentro de la integracion de los
procedimientos administrativos, actuaciones o expedientes, se detecten
conductas que pudiesen ser constitutivas de delito.

Vigilar y verificar que las Unidades Administrativas de la Direccion den debido
cumplimiento a las resoluciones o acuerdos ordenados por el Ministerio
Publico, la Contraloria Interna Municipal, el Sindico Municipal o cualquier
autoridad jurisdiccional o administrativa competente, incluyendo las
recomendaciones de la Comision de Derechos Humanos.

Asesorar juridicamente a la persona titular de la Direccion y a las Unidades
Administrativas en los asuntos de competencia de la Direccion.

Analizar documentacion que sea competencia de la Direccidn y emitir opinidn
juridica al respecto, con la finalidad de prevenir alguna accion u omisién que
pudiese derivar en presuntas irregularidades o contravenciones a las
disposiciones legales aplicables.

Proporcionar informacion a las diferentes Unidades Administrativas de la
Direccion que asi lo requieran, sobre asuntos especificos de su competencia.

Dar tramite, atencién y seguimiento a los oficios y peticiones ciudadanas que
sean de su competencia o que le sean encomendadas por la persona titular
de la Direccién.

Brindar asesoria juridica a la ciudadania, en relacion con los procedimientos
administrativos que instaure en sujecion al Cdédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México y demas normatividad aplicable.

(W (722) 171 5790 Ext- 1109 Jardin Enrique Carniado No. 1, Col. Centro, Calimaya,

Edo. Méx. C. P. 52000




XIl.

XIL.

XIv.

XV.

Ayuntamiento 2025 - 2027

-@: Calimaya

f Un gobierno para ‘f;c{wy 1;409

Validar juridicamente las respuestas que se emitan en atencion a las
solicitudes ciudadanas recibidas a través de los sistemas de transparencia o
aquellas relacionadas con la proteccion de datos personales.

Elaborar y actualizar reglamentos e instrumentos juridicos relacionados con
las atribuciones y obligaciones de la Direccion.

Validar juridica y técnicamente los oficios, formatos y en general tramites de
su competencia, que se remitan a firma de la persona titular de la Direccién.

Las demas que le sean encomendadas por la persona titular de la Direccion
y las que sefiale la normatividad aplicable.

Articulo 11. Corresponde al Departamento de Licencias Urbanas

Autorizar y emitir las 6rdenes de pago de los tramites de su competencia, asi
como de los tramites relativos a fusion, subdivision, condominios y conjuntos
urbanos, previa solicitud de la autoridad competente del Gobierno del Estado
de México.

Integrar los expedientes relativos a las solicitudes de licencias de uso del
suelo, constancias de alineamiento y numero oficial, constancias de numero
oficial y cédulas informativas de zonificacion, licencias de construccion para
obra nueva, ampliacién, modificacidon o reparacion que afecte elementos
estructurales de la obra existente, demolicion parcial o total, excavacion o
relleno, construccion de bardas, obras de conexion a las redes de agua
potable y drenaje, modificacion del proyecto de una obra autorizada,
construccién e instalacion de estaciones repetidoras y antenas para
radiotelecomunicaciones, anuncios publicitarios que requieran de elementos
estructurales e instalaciones o modificaciones de ascensores para personas,
montacargas, escaleras mecanicas o0 cualquier otro mecanismo de
transporte electromecanico; permisos para obras o instalaciones de redes
subterraneas o aéreas en la via publica, ruptura de pavimento, en el caso de
los anuncios publicitarios; los cuales deberan cumplir con los requisitos
previstos por la legislacién aplicable en la materia.

Dictaminar y validar juridica y técnicamente la procedencia de constancias
de alineamiento y numero oficial, cédulas informativas de zonificacién,
licencias de uso del suelo; permisos que se expidan para obras o
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instalaciones de redes subterraneas o aéreas en la via publica, ruptura de
pavimento; constancias de suspension voluntaria y de terminacion de obra
parcial o total, asi como de licencias de construccion, en sus diferentes
modalidades, que se expidan para obra nueva, ampliacién, modificacién o
reparacion que afecte elementos estructurales de la obra existente,
demolicion parcial o total, excavacion o relleno, construccion de bardas,
obras de conexion a las redes de agua potable y drenaje, modificacién del
proyecto de una obra autorizada, construccion e instalacion de estaciones
repetidoras y antenas para radiotelecomunicaciones, anuncios publicitarios
que requieran de elementos estructurales e instalaciones o modificaciones
de ascensores para personas, montacargas, escaleras mecanicas o
cualquier otro mecanismo de transporte electromecanico, en términos de las
disposiciones legales aplicables.

IV. Monitorear y evaluar la funcionalidad y utilidad en la operacién urbana del
plan municipal de desarrollo urbano con especial énfasis en la utilizacion de
los usos de suelo, para generar informacion util para la actualizacion o
modificacion del plan municipal de desarrollo urbano.

V. Dar tramite, atencion y seguimiento a los oficios y peticiones ciudadanas que
sean de su competencia o que le sean encomendadas por la persona titular
de la Direccion.

VI. Las demas que en el ambito de su competencia le asigne la persona titular
de la Direccidn, el presente Reglamento u otras disposiciones legales
aplicables.

Articulo 12. Corresponde al Departamento Planeacién Urbana y de Tenencia de la
Tierra

.  Proponer acciones para la conservacion y el incremento de los servicios
ambientales y urbanos en el territorio municipal, a través de los planes,
programas, proyectos, politicas y acciones correspondientes a las
atribuciones previstas en el presente Reglamento.

Il. Dictaminar, validar y realizar opiniones favorables, dictamenes vy
evaluaciones técnicas, para procedencia de conjuntos urbanos, cambios de
uso del suelo o de normas de aprovechamiento y ocupacion, condominios,
relotificaciones, subdivisiones, opiniones técnicas justificadas y demas
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dictaminaciones que sean de competencia municipal, de conformidad con la
normatividad aplicable.

Conformar expedientes, analizar y generar reportes relativos al cumplimiento
de obligaciones derivadas de Acuerdos de Autorizacion de Conjuntos
Urbanos, Condominios, Subdivisiones, Fusiones y Fraccionamientos.

Participar en la supervision de las obras de urbanizacion, infraestructura,
equipamiento urbano y areas de donacion de fraccionamientos, conjuntos
urbanos, subdivisiones, fusiones, condominios y fraccionamientos, en
coordinacion con las autoridades municipales y estatales que correspondan.

Participar en la recepcion y entrega al municipio de las areas de donacion,
obras de urbanizacién, infraestructura y equipamiento urbano de
fraccionamientos, conjuntos urbanos, subdivisiones fusiones, condominios y
fraccionamientos.

Proponer areas de reserva ecoldgica y de patrimonio cultural, arquitecténico
y artistico del municipio.

Revisar, conformar y dictaminar, los expedientes y solicitudes de cambio de
uso de suelo.

Promover la implementacion de poligonos en zonas sujetas a mejoramiento
urbano.

Elaborar proyectos de instrumentos de planeacién y de disposiciones
técnicas y juridicas relacionadas con las atribuciones de la Direccion.

Proponer acciones relacionadas con el disefio urbano de los asentamientos
humanos del municipio.

Elaborar metodologias de adquisicidn, almacenamiento, procesamiento,
analisis, presentacion y distribucion de informacion geograficamente
referenciada, relacionada con asentamientos humanos, ordenamiento
territorial y desarrollo urbano.

Promover la elaboracion y actualizacion de la cartografia municipal.

(W (722) 171 5790 Ext- 1109 Jardin Enrique Carniado No. 1, Col. Centro, Calimaya,

Edo. Méx. C. P. 52000




XIIL.

XIv.

XV.

XVI.

XVIL.

XVIIL.

XIX.

XX.

XXI.

XXIL.

Ayuntamiento 2025 - 2027

-@: Calimaya

f Un gobierno para ‘f;c{w 1;409

Planear y disefiar la imagen de los espacios publicos como parques,
jardines, camellones, banquetas y areas verdes del municipio.

Promover el disefio arquitecténico de las edificaciones del municipio, a través
de reglamentos, catalogos y manuales para establecer una imagen urbana
confortable, congruente, legible, orientada, significativa, con diversidad de
experiencias sensoriales y que promueva la identidad del mismo.

Supervisar y dar el visto bueno a los proyectos de arquitectura del paisaje en
los espacios publicos municipales, realizando la seleccion de especies
vegetales con la finalidad de llegar a una composicion arménica de todos los
elementos;

Disefar y dar el visto bueno para todos los elementos que conforman el
mobiliario urbano, conforme a las disposiciones legales aplicables.

Emitir opiniones técnicas sobre el disefio arquitectonico, el impacto a la
imagen urbana y la integracion armonica de las construcciones al entorno
urbano y natural.

Realizar talleres de disefio participativo, con la finalidad de conocer las
opiniones y sugerencias de la ciudadania relacionadas con la imagen vy el
disefio urbano del municipio.

Proponer planes, programas y estrategias para mejorar la imagen urbana de
una region, sector, asentamiento humano, zona o espacio publico, de
acuerdo con las necesidades del municipio.

Dar tramite, atencion y seguimiento de las peticiones ciudadanas que sean
de su competencia o que le sean encomendadas por la persona titular de la
Direccion.

Las demas que en el ambito de su competencia le asigne o comisione la
persona titular de la Direccion.

Realizar inspeccidén en campo, asi como todas aquellas acciones técnicas y
administrativas necesarias para ejecutar los programas que permitan la
regularizacién de la Tenencia de la Tierra dentro del territorio municipal.
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XXIIl.  Brindar atencién y asesoria en las diferentes colonias, poligonos vy
asentamientos en proceso de regularizacion.

XXIV. Proponer e impulsar programas y acciones para la regularizacion de la
Tenencia de la Tierra, dentro del territorio municipal, en coordinacién con el
INSUS, IMEVIS y el RAN.

XXV. Las demas que en el ambito de su competencia le asigne la persona titular
de la Direccion.

Articulo 13. La persona titular de la Direccién podra designar de entre los miembros
de su personal, a un encargado con las funciones de enlace entre su dependencia
y la Unidad de Informacién, Planeacién, Programacioén y Evaluacion (UIPPE), asi
como con la Direccion General de Simplificacion y Digitalizacion, ademas de
habilitar a un servidor publico como enlace, responsable o representante para la
atencion de solicitudes a la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica y en materia de proteccion de datos personales.

Articulo 14. La persona Enlace, Representante o Responsable ante la Unidad de
Informacién, Planeacion, Programacion y Evaluacion, tendra las siguientes
atribuciones:

. Coordinar al interior de la Direccion, la integraciéon de la informacion,
seguimiento, evaluacién, actualizacidn y reconduccion del Plan de Desarrollo
Municipal.

Il. Apoyar técnicamente en los trabajos de integracion de formatos del
Presupuesto basado en Resultados Municipales (PbRM’s), asi como generar
reportes trimestrales programaticas-presupuestales y realizar las
reconducciones necesarias.

lll.  Verificar que la informacion contenida en los formatos del Presupuesto
basado en Resultados Municipales (PbRM'’s), esté acorde con el Plan de
Desarrollo Municipal; Integrar y proporcionar la informacion de la Direccion,
en forma trimestral en las fechas establecidas por la Unidad de Informacidn,
Planeacion, Programacion y Evaluacion (UIPPE), con el cumplimiento del
Plan de Desarrollo Municipal.
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Elaborar, integrar, proporcionar y remitir en forma oportuna la informacién de
la Direccién, del informe anual de Gobierno y del informe anual de ejecucion
del Plan de Desarrollo Municipal.

Llevar el seguimiento al interior de la Direccion, de los indicadores del Plan
de Desarrollo Municipal, del Presupuesto basado en Resultados Municipal,
del Organo Superior de Fiscalizacién (OSFEM), de la Agenda para el
Desarrollo Municipal, de la Agenda 2030 para el Desarrollo Sustentable y del
Tablero de Control de Indicadores Prioritarios.

Coordinar al interior de la Direccion, los trabajos correspondientes a la
Agenda para el Desarrollo Municipal, la Agenda 2030 para el Desarrollo
Sustentable, asi como integrar y resguardar la evidencia documental que se
genere.

Coordinar con la UIPPE los requerimientos de recursos adicionales para la
planeacion y ejecucidn de programas y proyectos especiales, asi como
integrar y proporcionar debidamente la informacion que le sea requerida para
tales efectos.

Asistir a las capacitaciones en materia de Planeacién Estratégica,
Seguimiento y Evaluacién, de Presupuesto basado en Resultados
Municipales, Informacion Estadistica y Geografica, de la Agenda 2030 para
el Desarrollo Sustentable, Agenda para el Desarrollo Municipal y Fuentes
Alternas de Recursos y demas temas afines a las atribuciones de la Unidad
de informacién, Planeacién, Programacion y Evaluacion.

Integrar y resguardar los expedientes correspondientes.

Las demas que establezcan otras disposiciones juridicas aplicables o que le
asigne la persona titular de la Direccidn.

Articulo 15. La persona habilitada como Enlace, Representante o Responsable
ante la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica contara con las
siguientes atribuciones:

Entregar, en tiempo y forma, la informacién que le solicite la Unidad de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
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Proporcionar la informacién que obre en los archivos y que le sea solicitada
por la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Apoyar a la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica en lo
que ésta le solicite para el cumplimiento de sus funciones.

Proporcionar a la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica, las modificaciones a la informacion publica de oficio.

Integrar y presentar al titular de la Unidad de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica, la propuesta de clasificacion de informacion, la cual
debera estar debidamente fundada y motivada con la legislacion vigente y
aplicable en la materia, asi como los argumentos en que se basa dicha
propuesta.

Verificar, una vez analizado el contenido de la informacién, que no se
encuentre en los supuestos de informacion clasificada, en términos de las

disposiciones legales aplicables.

Dar cuenta a la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica,
del vencimiento de los plazos de reserva.

Proteger los datos personales, en términos de las disposiciones legales
aplicables.

Integrar y resguardar los expedientes correspondientes.

Las demas que establezcan otras disposiciones juridicas aplicables o que le
asigne la persona titular de la Direccion.

Articulo 16. La persona habilitada como Enlace, Representante o Responsable de
la Direccion General de Simplificacién y Digitalizacion del Ayuntamiento contara con
las siguientes atribuciones:

Coordinar el proceso de implementacion para la mejora regulatoria y
gobierno digital al interior de la Direccidon, asi como supervisar su
cumplimiento.
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Il.  Ser el vinculo con la Direccion General de Simplificacion y Digitalizacion del
Ayuntamiento.

lll. Elaborar, integrar y proponer la Agenda Municipal de Simplificacion y
Digitalizacion, el Registro Municipal de Tramites y Servicios (REMTyS), la
Agenda Regulatoria, los proyectos de Regulacién o de reforma especifica y
los respectivos Analisis de Impacto Regulatorio.

IV. Mantener actualizado el Catalogo Municipal de Tramites y Servicios y
Catalogo Municipal de Regulaciones de la Direccion.

V. Elaborar el Reporte Semestral de la Agenda Municipal de Simplificacion y
Digitalizacion y el Reporte Anual de Metas e Indicadores de Desemperio, asi
como la evaluacién de los resultados obtenidos.

VI. Las demas que establezcan otras disposiciones juridicas aplicables o que le
asigne la persona titular de la Direccidn.

CAPITULO V
SUPLENCIAS Y SANCIONES

Articulo 17. Las ausencias temporales de la persona titular de la Direccion, seran
suplidas por la o el servidor publico que determine el Presidente Municipal.

Articulo 18. La falta temporal de los Jefes de Departamento, seran suplidas por la
o el servidor publico que determine la persona titular de la Direccién.

Articulo19. Los encargados de Despacho de la Direccion o Jefaturas de
Departamento, tendran las mismas funciones que su titular y no podran durar mas
de sesenta dias naturales en el encargo.

Articulo 20. Las faltas al presente reglamento seran sancionadas en términos de
la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.
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TRANSITORIOS
PRIMERO. Publiquese el presente Reglamento en la Gaceta Municipal.

SEGUNDO. El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su
publicacion en la Gaceta Municipal.

TERCERO. Se derogan las disposiciones de igual o menor jerarquia que se
opongan al presente Reglamento.

VIGENCIA: El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su
publicacion en la “Gaceta Municipal”.
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C. PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
OMAR GUILLERMO SANCHEZ VELAZQUEZ
(RUBRICA)

C. SHAMARA DE LEON GARCIA
DIRECTORA DE DESARROLLO URBANO
(RUBRICA)

C. SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
YAZMiN JESSICA ALEGRIA ALEGRIA
(RUBRICA)
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