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1. PRESENTACION

El presente Manual de Organizacidon nos proporciona informacién importante
acerca del objetivo primordial de este Organismo Descentralizado Municipal, en
coordinacion con sus funciones y atribuciones que desarrolla. En este documento,
se pretende establecer de manera clara y precisa las acciones que se llevan a cabo
para lograr los objetivos principales, definiendo cada una de las responsabilidades
y atribuciones de quienes integran esta dependencia. Asimismo, se integran en el
presente Manual diversos apartados de cada una de las areas que conforman el
Organismo, mencionando sus antecedentes, su base legal, atribuciones, su objetivo
y funciones, de igual manera se muestra el organigrama de esta unidad
administrativa.

En ese sentido, el Manual de Organizacion de este Organismo, tiene el como
base, permitir a las y los ciudadanos, asi como a las y los servidores publicos,
conocer de forma facil y sencilla el funcionamiento y mecanismos de coordinacion
de este Organismo Descentralizado Municipal, considerando el derecho
fundamental al agua, con una eficiencia operativa, transparencia, autonomia,
estando siempre al marco legal que nos rige.
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2. ANTECEDENTES

El derecho humano al agua potable y saneamiento en el Estado de México esta
enmarcado por normas internacionales, nacionales y locales que buscan garantizar
el acceso de forma suficiente, asequible y salubre.

Desde el veintitrés de septiembre de dos mil diecinueve, que la Honorable
Legislatura del Estado de México, emitié el decreto numero 106 por lo cual se crea
el Organismo Publico Descentralizado Municipal para la prestacion de los servicios
de Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Calimaya,
y de conformidad con lo dispuesto en la Ley del Agua para el Estado de México y
Municipios, este Organismo Operador del Agua cuenta con personalidad juridica y
patrimonio propio para organizar y administrar el funcionamiento, conservacién y
operacion de los servicios publicos de agua potable, drenaje, alcantarillado,
saneamiento y tratamiento de aguas residuales del Municipio.

Motivo por el cual, es necesario contar con una base legal que permita regular el
actuar de las areas administrativas del Organismo Operador del Agua, brindando
con ello certeza juridica en cada uno de los actos administrativos que emanen.
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3. MARCO JURIDICO

VL.

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Diario Oficial de
la Federacion el 5 de febrero de 1917, y sus reforma y adiciones.
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México. Periddico
Oficial “Gaceta del Gobierno” el 10, 14 y 17 de noviembre de 1917, y sus
reforma y adiciones.

Ley Organica Municipal del Estado de México. Periddico Oficial “Gaceta
del Gobierno” el 2 de marzo de 1993, y sus reforma y adiciones.

Ley del Agua para el Estado de México y Municipios. Peridédico Oficial
“Gaceta del Gobierno” el 22 de febrero de 2013, y sus reforma y adiciones.
Bando Municipal de Calimaya, 2026. Gaceta Municipal de Calimaya, el 5
de febrero de 2026.

Reglamento interno del Organismo Publico Descentralizado Municipal
para la prestacion de los servicios de Agua Potable, Drenaje,
Alcantarillado y Saneamiento de Calimaya, México.
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4. ATRIBUCIONES

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.

Articulo 115. Los estados adoptaran, para su régimen interior, la forma de
gobierno republicano, representativo, democratico, laico y popular, teniendo
como base de su division territorial y de su organizacion politica y
administrativa, el municipio libre, conforme a las bases siguientes:

(...)

lll. Los Municipios tendran a su cargo las funciones y servicios publicos
siguientes:

a) Agua potable, drenaje, alcantarillado, tratamiento y disposicion de sus
aguas residuales;

(...)

CONSTITUCION POLITICA DEL ESTDO LIBRE Y SOBERANO DE
MEXICO.

TITULO QUINTO
Del Poder Publico Municipal

CAPITULO PRIMERO
De los Municipios

Articulo 112.- La base de la division territorial y de la organizacién politica y
administrativa del Estado, es el municipio libre. Las facultades que la
Constitucion de la Republica y el presente ordenamiento otorgan al gobierno
municipal se ejercera por el ayuntamiento de manera exclusiva y no habra
autoridad intermedia alguna entre éste y el gobierno del Estado. Los
municipios del Estado, su denominacion y la de sus cabeceras, seran los que
sefale la ley de la materia.
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Articulo 113.- Cada municipio sera gobernado por un ayuntamiento con la
competencia que le otorga la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, la presente Constitucion y las leyes que de ellas emanen. Articulo

Articulo 114.- Los ayuntamientos seran electos mediante sufragio universal,
libre, secreto y directo. La ley de la materia determinara la fecha de la
eleccion. Las elecciones de ayuntamientos seran computadas y declaradas
validas por el 6rgano electoral municipal, mismo que otorgara la constancia
de mayoria de las y los integrantes de la planilla que hubiere obtenido el
mayor numero de votos en términos de la ley de la materia.

(...)

Articulo 122.- Los ayuntamientos de los municipios tienen las atribuciones
que establecen la Constitucion Federal, esta Constitucion, y demas
disposiciones legales aplicables.

Los municipios tendran a su cargo las funciones y servicios publicos que
senala la fraccion Il del articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos.

Los municipios ejerceran las facultades sefaladas en la Constitucion General
de la Republica, de manera coordinada con el Gobierno del Estado, de
acuerdo con los planes y programas federales, estatales, regionales y
metropolitanos a que se refiere el articulo 139 de este ordenamiento.

lll.  LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO.

Articulo 2.- Las autoridades municipales tienen las atribuciones que les
senalen los ordenamientos federales, locales y municipales y las derivadas de
los convenios que se celebren con el Gobierno del Estado o con otros
municipios.
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TITULO IV
Régimen Administrativo

CAPITULO PRIMERO
De las Dependencias Administrativas

Articulo 86.- Para el ejercicio de sus atribuciones y responsabilidades
ejecutivas, el ayuntamiento se auxiliara con las dependencias y entidades de
la administracion publica municipal, que en cada caso acuerde el cabildo a
propuesta de la persona titular de la presidencia municipal, las que estaran
subordinadas a esta. Las personas servidoras publicas titulares de las
referidas dependencias y entidades de la administracién municipal, ejerceran
las funciones propias de su competencia y seran responsables por el ejercicio
de dichas funciones y atribuciones contenidas en la Ley, sus reglamentos
interiores, manuales, acuerdos, circulares y otras disposiciones legales que
tiendan a regular el funcionamiento del Municipio.

Articulo 89.- Las dependencias y entidades de la administracion publica
municipal, tales como organismos publicos descentralizados, empresas de
participacion mayoritaria y fideicomisos, ejerceran las funciones propias de su
competencia previstas y seran responsables del ejercicio de las funciones
propias de su competencia, en términos de la Ley o en los reglamentos o
acuerdos expedidos por los ayuntamientos. En los reglamentos o acuerdos se
estableceran las estructuras de organizacién de las unidades administrativas
de los ayuntamientos, en funcion de las caracteristicas socio-economicas de
los respectivos municipios, de su capacidad econdmica y de los
requerimientos de la comunidad.

CAPITULO SEPTIMO
De los Servicios Publicos

Articulo 125.- Los municipios tendran a su cargo la prestacién, explotacion,
administraciéon y conservacion de los servicios publicos municipales,
considerandose enunciativa y no limitativamente, los siguientes: I. Agua
potable, alcantarillado, saneamiento y aguas residuales;
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IV. LEY DELAGUA PARAEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

Articulo 13.- Las autoridades encargadas de la ejecucion del Sistema Estatal
del Agua seran las siguientes:

(...)
VI. Los organismos operadores

SECCION QUINTA
DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE MEXICO

Articulo 33.- Los municipios, en los términos de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos y la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de México, prestaran los servicios a que se refiere la presente Ley,
promoviendo las acciones necesarias para lograr su autosuficiencia técnica
y financiera en esta materia.

Corresponde a los municipios otorgar las Concesiones relativas a las aguas
de jurisdiccion municipal.

Articulo 34.- Los municipios podran prestar directamente los servicios a que
se refiere la presente Ley, o bien por conducto de cualquiera de los siguientes
prestadores de los servicios:

I. Organismos descentralizados municipales o intermunicipales, que seran
los organismos operadores;

(-..)

Articulo 35.- Los municipios, individualmente o de manera coordinada y al
amparo de la legislacion aplicable, podran constituir organismos
descentralizados municipales o intermunicipales, bajo la figura de
organismos operadores, para la prestacion de los servicios a que se refiere
esta Ley, con apego a las disposiciones constitucionales y legales aplicables.

SECCION SEXTA
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DE LOS ORGANISMOS OPERADORES DE AGUA

Articulo 37.- Los organismos operadores podran ser municipales o
intermunicipales. Tendran personalidad juridica y patrimonio propios, asi
como autonomia técnica y administrativa en el manejo de sus recursos.
Seran autoridad fiscal conforme a lo dispuesto en el Cdédigo Financiero y
ejerceran los actos de autoridad que les sefiale la presente Ley, su
Reglamento y demas disposiciones aplicables.

Los organismos operadores adoptaran las medidas necesarias para alcanzar
su autonomia y autosuficiencia financiera en la prestacién de los servicios a
su cargo, y estableceran los mecanismos de control que requieran para la
administracion eficiente y la vigilancia de sus recursos.

Los ingresos que obtengan los organismos operadores, por los servicios que
presten, deberan destinarse exclusivamente a la planeacién, construccion,
mejoramiento, ampliacién, rehabilitacion y mantenimiento de Ila
infraestructura hidraulica bajo su administracién, asi como para la prestacién
de los servicios.

Para el desahogo de los tramites que se deban realizar en los organismos
operadores y que tengan como finalidad la obtencidn de un servicio que estos
prestan, se deberan aplicar los lineamientos técnicos que establece la Ley
de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios y su Reglamento.

Articulo 38.- La administracion de los organismos operadores municipales
estara a cargo de un consejo directivo y un director general.

El consejo directivo se integrara conforme a lo que disponga el ordenamiento
juridico de su creacion y tendra las funciones que le senalen la Ley, su
Reglamento y demas normatividad aplicable.

En todos los casos, el consejo directivo tendra:

I. Un presidente, quien sera el Presidente Municipal o quien él designe;

II. Un secretario técnico, quien sera el director general del organismo
operador;
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[ll. Un representante del Ayuntamiento;
IV. Un representante de la Comision;
V. Un comisario designado por el cabildo a propuesta del consejo directivo; y

VI. Tres vocales ajenos a la administracion municipal, con mayor
representatividad y designados por los ayuntamientos, a propuesta de las
organizaciones vecinales, comerciales, industriales o de cualquier otro tipo,
que sean usuarios. A las sesiones del Consejo Directivo se invitara a un
representante de la Comisién Técnica, quien tendra derecho a voz.

Articulo 43.- Los ingresos de los organismos operadores, en los términos de
la legislacion aplicable, tendran el caracter de créditos fiscales y seran
recuperables a través del procedimiento administrativo de ejecucion a que se
refiere el Codigo Financiero.

Las personas juridicas colectivas concesionarias no podran determinar los
créditos fiscales para su cobro. En todo caso, solicitaran a la autoridad
municipal respectiva el ejercicio de dicho acto, con las formalidades previstas
en la normatividad aplicable.

TITULO CUARTO
DE LA VERIFICACION, INFRACCIONES Y SANCIONES

CAPITULO PRIMERO
DE LA VERIFICACION

Articulo 151.- Las autoridades del agua estan facultadas para ordenar la
practica de visitas de verificacion y/o inspeccion, a fin de comprobar que los
usuarios, concesionarios 0 permisionarios, y los terceros con ellos
relacionados, cumplen con las disposiciones de esta Ley, su Reglamento y
demas disposiciones que les sean aplicables. Asimismo, podran requerir en
estas visitas los datos e informes que estimen necesarios.

V. BANDO MUNICIPAL DE CALIMAYA, 2026.
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DEL ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL PARA LA
PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE AGUA POTABLE, DRENAJE,
ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DE CALIMAYA

Articulo 97. ElI Organismo Publico Descentralizado Municipal para la
prestacion de los Servicios de Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado vy
Saneamiento de Calimaya, México, forma parte de la Administracion Publica
Descentralizada del Municipio de Calimaya y tiene la responsabilidad de
organizar y administrar el funcionamiento, conservacion y operacion de los
servicios publicos de agua potable, drenaje, alcantarillado y saneamiento,
con las atribuciones que sefala la Ley del Agua del Estado de México y
Municipios, asi como los Reglamentos respectivos y otras disposiciones
legales aplicables.

Articulo 98. EI OPDAPAS Calimaya tiene caracter fiscal para recaudar y
administrar las contribuciones derivadas de los servicios que tiene a su cargo,
de conformidad con el Codigo Financiero del Estado de México y Municipios,
la Ley del Agua del Estado de México y demas disposiciones fiscales. Las
personas fisicas o juridicas que reciban cualquiera de los servicios que presta
el Organismo, estan obligadas al pago de derechos contemplados en la Ley
y en las disposiciones correspondientes, y se haran a través de las cuotas y
tarifas establecidas para tal efecto.

VI. REGLAMENTO INTERNO DEL ORGANISMO PUBLICO
DESCENTRALIZADO MUNICIPAL PARA LA PRESTACION DE LOS
SERVICIOS DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DE CALIMAYA, MEXICO.

TiTULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO |
OBJETO Y DEFINICIONES

Articulo 2.- ElI Organismo Publico Descentralizado Municipal para la
prestacion de los Servicios de Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado y
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Saneamiento de Calimaya, México, forma parte de la Administracion Publica
Descentralizada del Municipio de Calimaya, México, tiene la responsabilidad
de organizar y administrar el funcionamiento, conservacion y operacién de
los servicios publicos de agua potable, drenaje, alcantarillado, saneamiento
y tratamiento de aguas residuales del Municipio, con las atribuciones que le
otorgan la Ley del Agua para el Estado de México y Municipios, su
Reglamento, asi como otras disposiciones legales aplicables.

Articulo 3.- El Organismo tiene personalidad juridica y patrimonio propio, asi
como autonomia técnica y administrativa en el manejo de sus recursos,
pudiendo ejercer los actos de autoridad que sefala la Ley del Agua para el
Estado de México y Municipios, su Reglamento, el Bando Municipal de
Calimaya vigente y las demas disposiciones legales aplicables, y le compete
la aplicacion del presente Reglamento.

Se identificara también al Organismo para los efectos legales, fiscales,
financieros y administrativos procedentes con la denominacion “OPDAPAS,
Calimaya”.

Articulo 4.- ElI Organismo Publico Descentralizado Municipal para la
prestacion de los Servicios de Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado vy
Saneamiento de Calimaya, México, tiene por objeto la organizacion y
funcionamiento de los mismos y tendra las siguientes atribuciones:

I. Regular, administrar y operar los servicios, conservar, dar mantenimiento,
rehabilitar y ampliar los sistemas de suministro de agua potable, de drenaje
y alcantarillado, en su caso, el tratamiento de aguas de reuso, asi como la
disposicion final de sus productos resultantes, dentro del ambito territorial que
le corresponda para el cumplimiento de los objetivos y metas de la
Planeacién del Desarrollo Municipal;

II. Administrar la explotacion, uso o aprovechamiento de las aguas
concesionadas al Municipio de Calimaya;

lll. Realizar y actualizar permanentemente los padrones de usuarios, y de la
infraestructura hidraulica para la gestién integral del agua;
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IV. Atender de forma prioritaria la problematica que presenten los recursos
hidricos del Municipio, su calidad y cantidad;

V. Mejorar la gestion integral del agua conforme a la Ley del Agua para el
Estado de México y Municipios, con la participacién de los sujetos que para
tal fin intervienen;

VI. Formular y aplicar politicas publicas para la gestion integral del agua;

VII. Organizar la prestacion de los servicios de agua potable, drenaje,
alcantarillado y saneamiento, la regulacion de la actividad de los usuarios
respecto de la materia y de los prestadores de los servicios;

VIII. Atender de forma prioritaria la infraestructura hidraulica y los costos del
servicio del agua;

IX. Promover las medidas y ejecutar acciones que fomenten la cultura del
cuidado y conservacion del agua;

X. Realizar cualquier obra de infraestructura hidraulica por si mismo o por
terceros, que se requiera para la explotacién, uso o aprovechamiento del
recurso hidrico;

XI. Administrar conforme a derecho los recursos existentes para su
funcionamiento;

Xll. Recaudar y administrar los ingresos y contribuciones que, en términos
de Ley, le corresponde percibir al Organismo, asi como los demas bienes que
se incorporen a su patrimonio;

XIIl. Establecer los créditos fiscales, actualizaciones, recargos, sanciones y
demas en términos de la legislacion vigente;

XIV. Dar atencion a las obligaciones de Mejora Regulatoria del Organismo en
esa materia, con el auxilio de la Coordinacion General Municipal de Mejora
Regulatoria.

XV. Las demas que le confieren los ordenamientos legales aplicables y el
Consejo Directivo.
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CAPITULO Il
DEL ORGANISMO

Articulo 8.- El Organismo con su personalidad juridica ejercera los actos de
autoridad administrativa y fiscal que especificamente sefialen las leyes
Federales, Estatales y Municipales; la Ley del Agua, el Cédigo Financiero,
asi como, la demas legislacion de la materia, a través de su Consejo Directivo
y del Director General con facultades para delegar atribuciones en los
términos de las disposiciones juridicas aplicables.

CAPITULO Il
DE LAS AUTORIDADES DEL ORGANISMO

Articulo 13.- La Administracion del Organismo esta a cargo de:

I. EI Consejo Directivo; y
II. El Director General.

Articulo 14.- ElI Consejo Directivo del Organismo esta integrado de la
siguiente forma:

I. Un Presidente, quien sera el Presidente Municipal o quien él designe;

II. Un Secretario Técnico, que sera el Director General del Organismo,
auxiliado por un Secretario de Actas;

lll. Un Representante del Ayuntamiento;

IV. Un Representante de la Secretaria;

V. Un Comisario designado por el Cabildo a propuesta del Consejo; y

VI. Tres Vocales que no sean servidores publicos municipales, que cuenten
con representatividad vecinal, comercial e industrial 0 minera, que seran
designados en la primera sesién del Consejo Directivo del Organismo.

(...)
TITULO CUARTO
DE LA DIRECCION GENERAL
CAPITULO |
ATRIBUCIONES Y DELEGACION DE FACULTADES
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Articulo 37.- El Organismo, estara a cargo de un Director General, que sera
designado por el Cabildo a propuesta del Presidente Municipal y ratificado
por el Consejo Directivo.

El Director General contara con los servidores publicos que requiera para el
cumplimiento de sus atribuciones de acuerdo con la estructura organica y el
presupuesto asignado, en observancia a la normatividad aplicable.

Corresponde al Director General el ejercicio de las atribuciones y funciones
siguientes:

I. Planear, dirigir técnica, operativa y administrativamente al Organismo, asi
como evaluar las actividades de las Unidades Administrativas que lo integran,
con el fin de lograr el adecuado funcionamiento de las mismas;

Il. Presentar al Consejo a mas tardar el 20 de diciembre de cada afio, el
proyecto de presupuesto de ingresos y egresos para el siguiente ejercicio
fiscal elaborado por la Direccidn de Administracién y Finanzas;

lll. Presentar para su aprobacion ante el Consejo antes del 24 de febrero, el
presupuesto de ingresos y egresos definitivo del ejercicio fiscal
correspondiente elaborado por la Direccion de Administracion y Finanzas;

IV. Proponer al Consejo, la creacién o supresion de Unidades Administrativas
que requiera el OPDAPAS, Calimaya, para el mejor desempefio de las
atribuciones que tiene encomendadas;

V. Ejecutar los acuerdos y disposiciones aprobados por el Consejo Directivo,
generando las medidas necesarias para su cumplimiento;

VI. Celebrar de manera conjunta con el Director de Administracion y Finanzas
del Organismo los contratos de obra publica presentados por el Director de
Operacion contratos y convenios de adquisiciones que requiera para su
funcionamiento;

VII. Celebrar contratos y convenios de prestacion de servicios con
autoridades Federales, Estatales y Municipales, entidades Publicas o
Privadas, con el objeto de cumplir con las Leyes, Reglamentos y
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Disposiciones de Orden Publico; asi como, habilitar dias inhabiles para
atencion de asuntos administrativos y de recaudacion;

VIII. Atender las disposiciones que determine el Consejo Directivo, respecto
de los servicios proporcionados por el Organismo;

IX. Custodiar y ejercer las garantias que se otorguen a favor del Organismo;

X. Proponer alternativas de solucion a la poblacidon que carezca de la
prestacion de servicios de agua potable, drenaje y alcantarillado;

Xl. Establecer relaciones de coordinacion con las autoridades Federales,
Estatales y Municipales, con Organismos Publicos y con personas de los
sectores social y privado para la resolucién de asuntos de interés comun con
el Organismo;

Xll. Autorizar las factibilidades, previo dictamen de viabilidad emitido por la
Direccion de Operacién del Organismo;

XIII. Coordinar y vigilar la operacion de los sistemas de agua potable, drenaje
y alcantarillado en condiciones de seguridad, higiene y funcionalidad
adecuadas;

XIV. Proponer para su aprobacion ante el Consejo Directivo previa validacion
del Presidente los Manuales de Organizaciéon o de Procedimientos, los
Reglamentos, criterios o lineamientos que sean necesarios para la operacion
del Organismo, remitirlos al Consejo Directivo para su aprobacion; asi como,
para su publicacion y entrada en vigor a la Secretaria del Ayuntamiento en la
Gaceta Municipal o la Gaceta del Gobierno del Estado de México;

XV. Rendir anualmente en el mes de diciembre ante el Consejo Directivo el
informe general de las actividades realizadas por el Organismo;

XVI. Representar al Organismo por si mismo o a través del Titular de la
Unidad de lo Juridico con el poder notarial respectivo en las controversias de
indole laboral, civil, administrativo, fiscal, penal, y en todos los asuntos en
que participe o se encuentre relacionado el Organismo, ante cualquier
autoridad Federal, Estatal o Municipal, personas fisicas o juridico colectivas
de derecho publico o privado, con todas las facultades que corresponden a
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los apoderados legales para pleitos y cobranzas, y actos de administracion,
para que promueva y realice todos los actos que por ley protejan los derechos
del Organismo, asi como otorgar, sustituir o revocar poderes generales o
especiales;

XVIl. Proponer al Consejo Directivo la aprobacion de las tarifas por la
prestacion de los servicios de agua potable, drenaje, alcantarillado vy
saneamiento, conforme a la Ley de la materia, mismas seran aplicadas previa
publicacion;

XVIIl. Facultad que corresponde a los apoderados generales para pleitos y
cobranzas, actos de administracion y fiscales; asi como, ejercer actos de
dominio respecto del patrimonio del Organismo, previa autorizacion del
Consejo Directivo cumpliendo con las disposiciones legales aplicables;

XIX. Suscribir, otorgar o endosar titulos de crédito;

XX. Celebrar operaciones financieras referentes a inversiones de los
recursos del Organismo o solicitudes de préstamo, previa autorizacién del
Consejo;

XXI. Proponer al Consejo las politicas, normas, criterios técnicos y disponer
las acciones necesarias de organizacion y administracion que orienten las
actividades y programas institucionales del Organismo;

XXII. Nombrar y remover al personal del Organismo; asi como, por renuncia
voluntaria de los trabajadores podra otorgar gratificacion especial y la
liquidacion o finiquito correspondiente;

XXIII. Certificar la documentacion oficial del Organismo, la que emane del
Consejo Directivo o de cualquiera de sus miembros, documentacién
presentada ante el OSFEM u otras dependencias gubernamentales; asi
como, emitir constancias sobre informacion generada por cualquiera de sus
areas, supervisiones, verificaciones, inspecciones y otras relativas a las
acciones realizadas en el ambito de sus funciones.

XIV. Delegar a sus subalternos las funciones que considere pertinentes para
el adecuado y eficaz ejercicio de las facultades que le confiere la Ley;
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XXV. Atender lo correspondiente para presentar en tiempo y forma al Organo
Superior de Fiscalizacion del Estado de México la Cuenta Publica del
Organismo, los Informes Trimestrales, afianzamiento y cualquier informacion
u obligacion requerida por esa entidad;

XXVI. Supervisar la actualizacién de la pagina WEB del Organismo conforme
a los lineamientos establecidos;

XXVII. Tener a su cargo el Archivo General del Organismo y nombrar al
Coordinador de esa area administrativa, sus funciones se atenderan bajo la
Ley General de Archivos, la Ley de Archivos y Administracion de documentos
del Estado de México y Municipios los lineamientos respectivos y el presente
reglamento;

Nombrar Encargados de Despacho en el caso de ausencia temporal o
definitiva de los titulares de las unidades administrativas por mas de quince
y hasta sesenta dias naturales;

Realizar en coordinacion con el Organo Interno de Control y las areas
competentes de manera periddica, el inventario general de los bienes
muebles e inmuebles propiedad del Organismo, conforme a los Lineamientos
para el Registro y Control del Inventario y la Conciliacién y Desincorporaciéon
de Bienes Muebles e Inmuebles para las Entidades Fiscalizables Municipales
del Estado de México, asi como el tramite de la baja y enajenacién de los
bienes muebles e inmuebles que no sean requeridos para su operacion y/o
se encuentren en mal estado u obsoletos;

XXX. Supervisar el cumplimiento de las obligaciones del Organismo en
materia de transparencia y acceso a la informacion;

XXXI. Atender como Sujeto Responsable o a través de su enlace los
requerimientos de transparencia, las solicitudes de informacién publica, de
datos personales, recursos de revision; coadyuvando con la Unidad de
Transparencia del Organismo con la carga de la informacién que en el ambito
de sus atribuciones asignadas deba registrar por obligacion en el IPOMEX; y

XXXIl. Las demas que le encomiende el Consejo, asi como las que le sean
conferidas por este ordenamiento y otras disposiciones legales aplicables.
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6. ORGANIGRAMA

ORGANIGRAMA INSTITUCIONAL
2025-2027

ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL PARA LA PRESTACION DE LOS
SERVICIOS DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y TRATAMIENTO DE AGUA

I CONSEJO DIRECTIVO I

UNIDAD DE
INFORMACION, [ DIRECCION GENERAL I
PLANEACION,

PROGRAMACION Y
EVALUACION
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COMERCIALIZACION
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DEPARTAMENTO DE
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COMUNICACION SOCIAL INFRAESTRUCTURA HIDRAULICA,
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7. OBJETIVO Y FUNCIONES POR AREA ADMINISTRATIVA

CONSEJO DIRECTIVO

Objetivo

Organo maximo Municipal del Organismo Publico Descentralizado, responsable de
organizar y garantizar la administracion, funcionamiento y operacion de los servicios
de agua potable, drenaje, alcantarillado y saneamiento que se brindan a los
habitantes del municipio.

Funciones

Establecer criterios y politicas publicas que deban orientar las actividades del
Organismo.

Aprobar los planes y programas de trabajo de cada Unidad Administrativa.
Aprobar el presupuesto de ingresos y egresos correspondientes a cada
ejercicio fiscal.

Aprobar su modificacién, adicion, derogacion o reforma; ademas de aprobar
la actualizacion o creacion de los proyectos de Reglamentos, Manuales de
Organizacion o de Procedimientos, lineamientos o criterios necesarios para
regular y eficientar las actividades del Organismo.

Resolver los asuntos que someta a su consideracién el Director General.
Aprobar y presentar al Ayuntamiento por conducto del Director General, la
propuesta de cuotas y tarifas para el cobro de los derechos por la prestacion
de los servicios de agua potable, drenaje, alcantarillado y saneamiento.
Nombrar a los titulares de las Unidades Administrativas.

Aprobar y/o modificar la estructura organica del Organismo para su adecuado
funcionamiento.

Aprobar que el Organismo otorgue estimulos fiscales a través de subsidios,
bonificaciones o aquellos beneficios que sefale la Ley de Ingresos del Estado
de México para el Ejercicio Fiscal vigente.

DIRECCION GENERAL

Objetivo

Dirigir y coordinar técnicas, operativas y administrativas que permitan proporcionar
a los habitantes de municipio los servicios de agua potable, drenaje, alcantarillado
y saneamiento
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Funciones

Coordinar y vigilar la operacion de los sistemas de agua potable, drenaje y
alcantarillado en condiciones de seguridad, higiene y funcionalidad
adecuadas.

Evaluar las actividades de las Unidades Administrativas que lo integran, con
el fin de lograr el adecuado funcionamiento.

Presentar al Consejo proyecto de presupuesto de ingresos y egresos.
Proponer al Consejo Directivo la creacion o supresiéon de Unidades
Administrativas que requiera el OPDAPAS.

Celebrar contratos y convenios de prestacién de servicios con autoridades
Federales, Estatales y Municipales, entidades Publicas o Privadas.
Establecer relaciones de coordinacion con las autoridades Federales,
Estatales y Municipales, con Organismos Publicos y con personas de los
sectores social y privado.

Proponer para su aprobacion ante el Consejo Directivo los Manuales de
Organizacion o de Procedimientos, los Reglamentos, criterios o lineamientos
qgue sean necesarios para la operacion del Organismo.

Rendir anualmente ante el Consejo Directivo el informe general de las
actividades realizadas por el Organismo.

Supervisar y vigilar el manejo, administracion, registro, control, uso,
mantenimiento y conservaciéon de los recursos que conforman el patrimonio
del Organismo.

Certificar la documentacion oficial del Organismo.

Presentar en tiempo y forma al Organo Superior de Fiscalizacion del Estado
de México la Cuenta Publica del Organismo, los Informes Trimestrales,
afianzamiento y cualquier informacion u obligacién requerida.

Conformacion y Resguardo de la documentacion relacionada con los Titulos
de Concesion y Asignacion.

UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

Objetivo

Coordinar y vigilar que se atiendan en tiempo y forma las solicitudes de informacién
publica, actualizacion de la informacion del Organismo en los medios electronicos
en materia de transparencia

Funciones

Dar tramite a las solicitudes de acceso a la informacién o proteccién de datos
personales.

& 712-406-77-33 Q Jardin EnrigL.Je Carniado No. 1, Col. Centro, Calimaya,

Edo. Méx. C. P. 52000




Ayuntamiento 2025 - 2027

-@: Calimaya

f Un gobierno para ‘f;c{wy 19'409

e Implementar politicas de transparencia proactiva procurando su
accesibilidad.

¢ Implementar la emision de respuestas a solicitudes de informacion.

e Elaborar y presentar informes semestrales al Comité de Transparencia.

e Llevar un registro de las solicitudes de acceso a la informacion.

e Coordinar que se realicen las acciones necesarias para que la informacion
publica de oficio en materia de transparencia del Organismo se encuentre en
la plataforma de IPOMEX.

e Recopilacion de la informacién necesaria de todas las areas que conforman
el Organismo, para el cumplimiento de las obligaciones en materia de
transparencia.

e Vigilar que se registre, clasifique y digitalice la documentacion que ingrese al
Organismo por Oficialia de Partes.

e Planear, elaborar y someter a consideracién y autorizacion del superior
jerarquico el Presupuesto Basado en Resultados Municipal (PbRM).

DEPARTAMENTO DE CULTURA DEL AGUA, COMUNICACION SOCIAL Y
ARCHIVO

Objetivo

promover el fomento de la Cultura del Agua para concientizar el uso eficiente y
ahorro del vital liquido, cuyo objetivo es promover su cuidado y uso racional ante la
poblacién del Municipio de Calimaya. En cuanto a archivo sera responsable de
promover y vigilar que las diferentes Unidades Administrativas del Organismo lleven
a cabo acciones de gestidon documental y administracion de archivos.

Funciones

e Planear, organizar, dirigir y controlar las actividades relacionadas con la
promocioén de la Cultura del Agua y la comunicacién social del Organismo.

e Impartir platicas y desarrollar actividades que promuevan el ahorro y el uso
responsable del agua en instituciones educativas publicas y privadas.

o Disefiar y elaborar material informativo para la difusion de promociones
relacionadas con el pago de los servicios que presta el Organismo.

o Coordinar las actividades de comunicacion social del Organismo, incluyendo
la promocion de la imagen institucional.

« Elaborar y proponer disenos estratégicos para la regularizacién del pago del
servicio de agua.

« Mantener actualizada la pagina web del Organismo.
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Planear, elaborar y someter a consideracion y autorizaciéon del superior
jerarquico el Presupuesto Basado en Resultados Municipal (PbRM) el
informar de sus avances y resultados.

Elaborar en coordinacién con los responsables de archivo los instrumentos
de control archivistico previstos en la Ley General de Archivo, Leyes Locales.
Elaborar y dar a conocer los criterios especificos y recomendaciones en
materia de organizacion y conservacion de archivos.

Planear y coordinar las actividades destinadas a la modernizacion,
organizacion, proteccion, conservacion de los documentos y procesos de
valoracion archivistica.

Brindar asesoria técnica para la operacion de los archivos.

Coordinar la operacion de los archivos de tramite y concentracion.

Brindar el servicio de consulta documental a las diferentes instituciones
publicas o privadas.

Autorizar la baja documental de los expedientes que hayan cumplido su
vigencia documental.

UNIDAD JURIDICA

Objetivo

Representar al Organismo en los asuntos de caracter legal, independientemente de
la materia de que se trate, asi como validar la suscripcidn de contratos, convenios,
acuerdos y actos legales celebrados con instituciones, autoridades, personas
juridicas colectivas o fisicas y brindar asesoria a las Unidades Administrativas del
Organismo.

Funciones

Representar al Organismo en los procedimientos legales en los que sea o
deba ser parte, asi como autoridades Federal o Local, Judiciales, Civiles,
Penales, Fiscales, Administrativas, Agrarias, del Trabajo y/o de cualquier otra
naturaleza.

Proporcionar a la Direccion General, asi como a las demas areas del
Organismo la asesoria, capacitacion y asistencia juridica necesarias.
Aplicar las sanciones correspondientes por incumplimiento de las
obligaciones de los usuarios por los servicios prestados de agua potable,
drenaje, alcantarillado y saneamiento.

Ejercitar acciones necesarias a efecto de hacer efectivas las garantias
otorgadas a favor del Organismo y créditos fiscales, incluso iniciar y
substanciar el Procedimiento Administrativo de Ejecucion.
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e Informar a las unidades administrativas del Organismo de las reformas,
adiciones, modificaciones abrogaciones o derogaciones de legislacién y/o
reglamentacion.

e Coordinar con las Unidades Administrativas la elaboracion y validacion de los
formatos oficiales que expida el Organismo.

e Revisar los ordenamientos juridicos que incidan en el ambito de competencia
del Organismo, con la participaciéon de las demas unidades administrativas.

e Emitir y ejecutar las érdenes de visita de inspeccion y verificacidon, asi como
de requerimiento, notificacién o ejecucion.

e Comisionar a los servidores publicos que funjan como vigilantes del agua,
notificadores, ejecutores, verificadores e inspectores, para el ejercicio de las
diligencias.

e Dar por terminados los convenios, contratos o autorizaciones de pago a
plazos celebrados por el Director o las Unidades Administrativas del
Organismo.

e Dictar las medidas correctivas necesarias para que los usuarios no
domésticos, desarrolladores de conjuntos urbanos, comercios, industrias,
condominios, entre otros, que descargan aguas residuales, cumplan con las
normas mexicanas aplicables.

e Determinar la cancelacion de tomas omisas previo el procedimiento
respectivo.

e Fundar y motivar las liquidaciones de pago de los créditos fiscales en
términos del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios, y demas
normatividad aplicable.

e Revisar, proponer y someter a consideracion del Director General los
proyectos de reglamentos y demas instrumentos juridicos del Organismo.

e Presentar en tiempo y forma el seguimiento de juicios y demandas a
Direccién General.

e Atender como Sujeto Responsable o a través de su enlace los requerimientos
de transparencia, las solicitudes de informacion publica, de datos personales,
recursos de revision; coadyuvando con la Unidad de Transparencia del
Organismo.

e Elaborar, supervisar y someter a consideracion y autorizacion del superior
jerarquico las reformas, adiciones y actualizaciones al Manual General de
Organizacion y Manual de Procedimientos.

e Recibir toda la documentacion que ingrese al Organismo a través de la
Oficialia de partes comun.
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Coordinar el disefio y administracion del Sistema de Oficialia de Partes
comun del Organismo.

Turnar la documentacién que ingresa a través de la Oficialia de Partes a las
areas correspondientes que integran el Organismo.

UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y
EVALUACION

Objetivo

Area encargada de planear y programar con las diferentes Unidades Administrativas
del Organismo las acciones estratégicas que coadyuven a mejorar la eficiencia y
eficacia en la prestacion de los servicios, asi como establecer mecanismos para
evaluar el cumplimiento de los objetivos.

Funciones

En materia de informacion

Realizar la recopilacion, integracion, analisis, generacion y uso de la
informacion programatica y presupuestal, el avance de metas, estadistica
basica, geografica o aquella que provenga de registros administrativos.
Coadyuvar en la integracion del informe anual de actividades que
anualmente se rinde ante el Consejo Directivo, asi como la integracion de la
informacion para la presentacion del informe de Gobierno del Presidente
Municipal ante el Cabildo.

Revisar que los documentos de la gestion publica del Organismo sean
presentados con oportunidad.

En materia de planeacion:

En coordinacién con el area de Finanzas del Organismo, elaborar el proyecto
de presupuesto por programas, de acuerdo a los objetivos y metas
establecidos en el Plan de Desarrollo Municipal.

Coadyuvar en la elaboracion del Plan de Desarrollo Municipal, en los
programas sectoriales, regionales y especiales.

Generar, recopilar, procesar y proporcionar la informacion en materia de
planeacion.
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En materia de programacion:

Llevar a cabo las acciones necesarias para el cumplimiento de las metas
planteadas en los programas sectoriales, regionales y anuales.

verificar que los programas, proyectos y acciones guarden vinculacién y
congruencia con el Plan de Desarrollo Municipal.

En materia de presupuestacion:

Verificacion y validacion de la calendarizacién anual para el ejercicio de los
recursos autorizados para la ejecucion de los programas y proyectos.

En coordinacion con el area de finanzas verificar que la asignacion y
ejercicio de los recursos se lleve a cabo en alcance de los objetivos.

En materia de seguimiento y control:

Reportar al OSFEM los avances, alcances y logros de las metas
programadas, asi mismo los avances de los indicadores contenidos en el
Sistema Integral de Evaluacion del Desempefio, SIED.

Dar seguimiento al cumplimiento de las metas establecidas en el programa
anual autorizado.

Vigilar y promover que las actividades de planeacion que realizan las
Unidades Administrativas del Organismo se conduzcan conforme lo dispone
la Ley.

En materia de evaluacion:

Disenar, instrumentar e implantar un sistema que permita medir el
desempeno de las Unidades Administrativas del Organismo.

Notificar al Organo Interno de Control y a la Administracién Municipal las
desviaciones detectadas en el cumplimiento de los objetivos y las metas.
Verificar que los programas y la asignacién de recursos.

ENLACE HONORIFICO DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL

Objetivo

Unidad administrativa de la Administracion Publica Municipal centralizada,
organismos publicos descentralizados y desconcentrados, encargado de promover,
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evaluar y fortalecer el buen funcionamiento del control interno materia de
responsabilidades de los servidores publicos.

Funciones

e Actuar como titular de los organos internos de control en los organismos
auxiliares y fideicomisos de la administracion publica municipal.

e Establecer las bases generales para la realizacion de auditorias e
inspecciones.

¢ Vigilar el cumplimiento de las obligaciones de proveedores y contratistas de
la administracion publica municipal.

e Fiscalizar el ingreso y ejercicio del gasto publico municipal.

e Vigilar que los recursos federales y estatales asignados al ayuntamiento se
apliquen en los términos estipulados en las leyes.

e Realizar auditorias y evaluaciones e informar del resultado de las mismas al
ayuntamiento.

e Participar en la entrega-recepcion de las unidades administrativas de las
dependencias, organismos auxiliares y fideicomisos del municipio.

e \Verificar que las personas servidoras publicas municipales cumplan con la
obligacion de presentar en tiempo y forma la declaracion de situacion
patrimonial y la de intereses.
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SUBDIRECCION DE COMERCIALIZACION, ADMINISTRACION Y CAJAS

Objetivo

Aplicar la normatividad vigente para la recaudacion de los ingresos del Organismo,
la contratacion, medicion, validacion, emision de estados de cuenta, notificacion de
adeudo, facturacion, instrumentacion de campafias de regularizacion,
implementacion de estrategias y acciones que permitan incrementar la recaudacion
de los ingresos del Organismo por el cobro de los servicios de agua potable,
drenaje, alcantarillado y tratamiento de aguas residuales, ademas de reducir el
rezago de los usuarios en el cumplimiento de sus obligaciones.

Funciones

e Requerir a los Usuarios el pago de derechos de agua, drenaje, alcantarillado
y tratamiento de aguas residuales de uso doméstico, comercial e industrial.

e Con base al Cadigo Financiero del Estado de México y Municipio realizar los
célculos de pago de los dictamenes de factibilidad.

e En coordinacion con la Unidad Juridica ordenar las restricciones del
suministro de agua potable a los usuarios conforme a la Ley de la materia
aplicables y en su caso, iniciar el procedimiento administrativo.

e Designar, coordinar y supervisar que el inspector-visitador-notificador-
exactor realicen inspecciones periodicas a los predios a los cuales se les
realizd instalacion de medidor de agua, restriccidon del servicio de agua
potable, o algun tipo de verificacion para constatar que estas se hayan
realizado de manera correcta.

e Disefiar y proponer las politicas, estrategias y campafas para incrementar
los ingresos a través de las areas de cobro por los servicios que presta el
Organismo.

e Elaborar los programas de condonacion de multas, subsidio de recargos y
descuentos en general para que sean sometidos para su aprobacién del
Consejo Directivo.

e Disefar e instrumentar mecanismos para la medicion del consumo de agua
potable, a través de la instalacion de aparatos medidores.

e Verificar el correcto funcionamiento de los aparatos medidores de agua
potable.

e Realizar el tramite y autorizacién de tomas de agua potable, derivaciones y
drenaje.
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e Suscribir cartas invitacién a pago, notificaciones de adeudo y requerimiento
de pago a los usuarios.

¢ Recibir, tramitar, procesar, supervisar y expedir a través del Director General
los certificados o constancias de no adeudo, no servicio y no registro.

e Integrar, ordenar, actualizar y depurar el padron de usuarios del servicio de
Agua Potable, Drenaje y Alcantarillado.

e Previa indicacion del Director General, representar al Organismo ante
instancias de la Administracion Publica Centralizada y Descentralizada,
Federal, Estatal y Municipal, asi como ante personas fisicas o juridico
colectivas.

e Ejecutar diversos programas y acciones tendientes a reducir el rezago en el
pago de derechos por suministro de agua potable y drenaje.

o Através del Director General proponer los requisitos que deban presentar los
usuarios para la contratacién de los servicios que presta el Organismo.

e Proponer y modificar la tarifa establecida por el Cédigo Financiero del Estado
de México correspondiente a la prestacion de los servicios de agua potable,
drenaje, alcantarillado y saneamiento.

e Elaborar liquidaciones de pago y adeudo por la prestacion de los servicios a
cargo del Organismo.

e Ejercer las atribuciones de autoridad fiscal que le delegue la Direccion
General y/o el Consejo Directivo.

e Elaborar informe trimestral de las tomas de agua, derivaciones y conexiones
de drenaje.

e Actuar como Autoridad Administrativa, para dar respuesta a los ciudadanos
en relacidn con sus peticiones relativas al cumplimiento de sus obligaciones
fiscales, solicitudes de aclaraciones o devoluciones.

e Proponer las estrategias financieras para la consolidaciéon y desarrollo del
Organismo.

e Depositar integra y diariamente los ingresos recibidos en cajas del
Organismo.

e Proponer la calendarizacién de los procesos de licitacion del Organismo.

e Vigilar en coordinacion con la Unidad Juridica que los contratos para la
adquisicidon de bienes, servicios u obra publica se apegue a la normatividad.

En materia de Ingresos, egresos y contabilidad:
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Recaudar las contribuciones en los términos de los ordenamientos juridicos
aplicables.

Vigilar con las areas respectivas la elaboracién del flujo de efectivo del
Organismo.

Disefar, controlar y resguardar los vales de agua potable de venta a
camiones cisterna, asi como de agua tratada y los recibos oficiales por cobro
especial del Organismo.

Verificar la actualizacion del padrén general de usuarios (altas, tarifas,
derivadas, periodos de pago, cambios administrativos, etc.).

Remitir a la Subdireccién de Finanzas el reporte de ingreso diario, semanal,
mensual y anual.

Supervisar la elaboracion y emision de las facturaciones correspondientes.
Resguardar las facturas por la venta de agua potable y tratada a camiones-
cisternas (pipas).

En materia de Recursos Humanos y Materiales:

Emitir lineamientos, procedimientos y sistemas que permitan incidir en el
mejoramiento de los servicios de este Organismo.

Coordinar en materia de recursos humanos el registro de personal,
asistencia, bajas, altas, determinacién de percepciones y deducciones en
termino de ley.

Elaboracién de nébmina y en general acciones de administracidon del recurso
humano del organismo.

Tramitar las altas, bajas y cambios de situacion de los servidores publicos del
Organismo.

Organizar, coordinar y dirigir el suministro oportuno de bienes y servicios
necesarios para la operacién del Organismo.

Coadyuvar en la elaboracion y entrega del informe mensual, trimestral, asi
como la cuenta publica anual, que se presenta al OSFEM.

Brindar asesoria al Director General en todos aquellos asuntos que observa
el Organo Interno de Control, el OSFEM u otra autoridad local o federal.
Elaborar los proyectos de Reglamentos, Manuales y demas instrumentos de
caracter juridico en coordinacion con la Unidad Juridica.

Realizar arqueos de caja.

Coordinar la operacion de los sistemas de ingresos, ndmina, almacén,
patrimonio y adquisiciones.
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e Coordinar el control del suministro servicios de mantenimiento, consumibles,
combustibles y tramites administrativos oportunos que requieran las
unidades vehiculares.

e En coordinacién la Unidad Juridica instaurar, sustanciar y desahogar en
todas sus partes el procedimiento administrativo de ejecucion.

¢ Mantener actualizados los expedientes del personal.

e Operar el sistema de control de incidencias, retardos, faltas injustificadas,
permisos, licencias sin goce de sueldo, dias econdmicos, incapacidades
meédicas y vacaciones.

e Integrar la informacion de los movimientos de altas y bajas de personal del
Organismo.

e Coordinar las actividades para el pago de salarios.

e Coordinar con la Subdireccion de Finanzas, el pago del |.S.R. retenido y las
cuotas al ISSEMYM.

e Tramitar oportunamente los movimientos de alta, cambio o baja de personal
ante el ISSEMYM.

¢ Vigilar que la estructura salarial, sea competitiva en el mercado de trabajo del
Municipio y dentro del propio Organismo.

e Analizar conjuntamente con la Subdireccion de Infraestructura Hidraulica,
Construccién, Operacion y Mantenimiento situaciones de riesgo para el
personal en materia de seguridad laboral para salvaguardar su integridad.

e Elaborar los finiquitos del personal que cause baja en el Organismo y tramitar
su baja en el sistema de ndmina.

e Integrar el catalogo de proveedores y de prestadores de servicios.

e Realizar procesos de licitacién de conformidad con la normatividad aplicable.

e Revisar la documentacion oficial y fiscal que resulte de los diferentes actos
de adjudicacion de contratos.

e Elaborar las bases para Licitacion Publica Nacional y/o Invitacion
Restringida, para la adquisicion de bienes y contratacion de servicios.

e Supervisar la correcta elaboracion, integracion y actualizacién de los
Catélogos de Bienes y Servicios.

e Supervisar la administracion del almacén central, controlando vy
resguardando los bienes y materiales.

e Recibir las requisiciones de material que soliciten las Unidades
Administrativas.

e Solicitar cotizaciones de materiales a un minimo de tres proveedores.

e Seleccionar el proveedor adecuado con base al precio mas bajo, calidad de

su producto y tiempo de entrega.

Jardin Enrique Carniado No. 1, Col. Centro, Calimaya,
s 712-406-77-33 9 Ed Mex C. P 52000 Y



Ayuntamiento 2025 - 2027

-@: Calimaya

f Un gobierno para qu 19'409

e Supervisar que la adjudicacion de bienes y servicios en cualquier modalidad
no se fraccione.

¢ Observar que las adquisiciones, arrendamientos y servicios se realicen con
las medidas que en materia de austeridad sefala el presupuesto de egresos.

En materia de inspecciones, notificaciones y verificaciones:

e Coordinar con la Unidad Juridica visitas, notificaciones y ejecuciones.

o Notificar, verificar, inspeccionar, vigilar y requerir a los usuarios el
cumplimiento de sus obligaciones conferidas en la Ley del Agua para el
Estado de México y Municipios.

o Verificar el debido funcionamiento de la instalacién de medidores.

e Verificar que las tomas de agua y conexiones corresponda al diametro
autorizado.

¢ Vigilar que no existan tomas o aprovechamientos clandestinos de agua.

o \Verificar y vigilar el consumo indebido del agua.

¢ Notificar las 6rdenes de visita, asi como las resoluciones respectivas que
dicte el Organismo.

e Ejecutar las visitas de inspeccién en apego a lo dispuesto por el Cddigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de México.

¢ Notificar a los usuarios los requerimientos de pago y adeudos.

e Atender como Sujeto Responsable o a través de su enlace las solicitudes de
informacion publica.

SUBDIRECCION DE FINANZAS
Objetivo

Administrar, vigilar, registrar y controlar los recursos financieros y contables del
Organismo, mediante el adecuado uso, control y resguardo de los recursos publicos,
con base en criterios de legalidad, honestidad, eficiencia, eficacia, economia,
racionalidad, austeridad, transparencia y rendicion de cuentas.

Funciones

e Administrar la hacienda publica del Organismo.

« Efectuar el registro contable de las operaciones del Organismo.

o Elaborar los estados financieros, informes y conjuntar la documentacion
antes del término de cada obligacion para presentarla ante el OSFE.
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e Revisar y validar que la documentacién comprobatoria de gastos reuna los
requisitos fiscales.

« Vigilar y controlar la apertura, cierre y control de cuentas bancarias.

« Realizary efectuar la entrega de la Cuenta Publica Anual del Organismo ante
el OSFEM.

« Presentar las declaraciones provisionales, complementarias y anuales de los
impuestos y retenciones federales ante el Servicio de Administraciéon
Tributaria.

« Analizar la informacion referente al Impuesto al Valor Agregado para efectuar
el pago o tramitar la devolucion correspondiente.

o Coordinar la calendarizacion del cumplimiento de las obligaciones fiscales.

e Supervisar la elaboracion de la pdliza diaria de ingresos.

En materia de Ingresos, egresos y contabilidad:

« Integrar los informes de ingresos de las Instituciones Bancarias.

« Custodiar los valores del Organismo dinero en bancos, inversiones, vales de
despensa, polizas de seguro o fianza y cualquier otro valor.

o Efectuar la dispersion de la ndmina electronica a la instituciéon bancaria
correspondiente.

» Verificar que se cuente con los recursos presupuestales en las partidas y
programas correspondientes.

o Supervisar que los pagos a proveedores y contratistas reinan los requisitos
de validez, confiabilidad contable y fiscal.

« Emitir mensualmente estados financieros de acuerdo con lo establecido por
la Ley General de Contabilidad Gubernamental y disposiciones del OSFEM.

« Integrar, dirigir y presentar el proyecto de presupuesto de ingresos y egresos
del Organismo.

« Evaluar mensualmente el comportamiento del ejercicio del presupuesto.

« Elaborar, coordinar y presentar la Cuenta Publica del ejercicio anterior al
OSFEM.

En materia de Recursos Humanos y Materiales:

¢ Mantener un estricto control del ejercicio Presupuestal del Capitulo 1000.

e Realizar los pagos y aportaciones ante el ISSEMYM.

e Supervisar la elaboracion de finiquitos al personal que cause baja.

e Atender a través de su enlace los requerimientos de transparencia.

e Elaborar y someter a consideracién y autorizacion del superior jerarquico el
Presupuesto Basado en Resultados Municipal (PbRM).
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SUBDIRECCION DE INFRAESTRUCTURA HIDRAULICA, CONSTRUCCION,
OPERACION Y MANTENIMIENTO

Objetivo

Garantizar la correcta, oportuna y eficiente prestacion de los servicios de agua
potable, alcantarillado, drenaje y saneamiento, en el Municipio de Calimaya,
mediante la adecuada operacion y mantenimiento de redes hidraulicas e
instalaciones hidraulicas y sanitarias.

Funciones

e Coordinar la operacion, construcciéon y mantenimiento de los sistemas de
agua potable, drenaje, alcantarillado y saneamiento en el Municipio de
Calimaya.

« Atender con oportunidad y eficiencia la demanda en los servicios de agua
potable, drenaje, alcantarillado y saneamiento.

e Instrumentar acciones para que los usuarios no domésticos cumplan con las
disposiciones legales en materia de descarga de aguas residuales.

« Mantener en condiciones optimas los sistemas de agua potable, drenaje,
alcantarillado y saneamiento.

e En casos de desbordamientos, inundaciones y demas contingencias
registradas en los sistemas de agua potable y drenaje coordinar acciones y
mecanismos operativos.

e Revisar la viabilidad de los proyectos de los usuarios que soliciten dictamen
de factibilidad de servicios hidraulicos y de drenaje.

e Con la autorizacion del Director General emitir la Factibilidad de Servicios
(FS) que resulte procedente previo pago de conformidad con la Legislacion
y Normatividad aplicable.

« Vigilar las acciones de aplicacion de gas cloro o, en su caso, hipoclorito de
sodio al agua.

e Supervisar la distribucion de agua potable en pipas en las zonas y
comunidades de Municipio.

e Ejecutar ordenes de restriccion y cancelacion de las tomas de agua
clandestinas y derivaciones.

o Atender de manera oportuna los reportes de fuga, fallas en el servicio.

e Integrar en tiempo y forma junto con las unidades administrativas
correspondientes, el programa anual de obra.

« Emitir el permiso de rotura o corte de pavimento o concreto en calles,
guarniciones y banquetas para la instalacion de agua potable, drenaje o
cualquier otra obra subterranea.
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« Mantener actualizado el inventario de la infraestructura hidraulica.

e Supervisar que el agua potable que se surte a la poblacién cumpla con las
normas vigentes aplicables.

« Gestionar se efectuen los analisis fisicos quimicos bacteriolégicos la calidad
del agua potable.

o Efectuar los tramites necesarios para la obtencion y comprobacién de los
recursos federales para mejora de la infraestructura del Organismo.

o Proponer a través del Director General y ante el Consejo Directivo el
Programa de Obra Anual.

o Dar seguimiento al Programa de Obra Anual del Organismo.

e Supervisar las obras derivadas de otorgamiento de factibilidades.

e Realizar trabajos preventivos de desazolve en canales, caminos y barrancas
para evitar inundaciones.

o Llevar el control y resguardo del almacén de herramientas.

o Realizar la reparacion de baches de asfalto y concreto, originado por la
instalacion o mantenimiento de los servicios a cargo del Organismo.

o Realizar estudios de caracter técnico y de ingenieria, para el mejoramiento
del sistema de agua potable, alcantarillado y saneamiento del Municipio.

« Revisar el mantenimiento preventivo y correctivo de pozos.

« Una vez que el usuario presente el comprobante de pago ejecutar la
instalacion de tomas domiciliarias.

« Atender como sujeto responsable o a través de su enlace los requerimientos
de transparencia.
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8. DIRECTORIO

C. Miguel Soto Meraz
Director General

C. Ricardo Yovani Pichardo Lara
Titular de la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacién

C. Lizeth Sarahi Morales Rodriguez
Titular del Departamento de Cultura del Agua, Comunicacién social y Archivo

C. Lizbeth Jaimes Arriaga
Titular de la Unidad Juridica

C. Olga Lilia Rios Macedo
Titular de la Unidad de Informacién, Planeaciéon, Programacién y Evaluacion

Leticia Amalia Martinez Jiménez
Titular del Organo Interno de Control

C. Juan Bautista Cuahutle
Subdireccion de Comercializacién, Administracién y Cajas

C. José Arturo Vazquez Gutiérrez
Subdirector de Finanzas

C. Alejandro Juarez Quintero
Subdirector de Infraestructura Hidraulica, Construccion, Operacion y
Mantenimiento

& 712-406-77-33 Q Jardin EnrigL.Je Carniado No. 1, Col. Centro, Calimaya,

Edo. Méx. C. P. 52000




Ayuntamiento 2025 - 2027

3 Calimaya

Un gobierno para 134{19 13409

9. VALIDACION
Presidente Municipal Constitucional y Director General del Organismo y
Presidente del Consejo Directivo Secretario Técnico del Consejo
C. Omar Guillermo Sanchez Velazquez Directivo
C. Miguel Soto Meraz
Representante del Ayuntamiento Comisario
C. Allan Salvador Ortiz Miranda C. Miriam Elizabeth Mejia Colin
Representante de la Comisién Vocal Vecinal
C. Emmanuelle Esquivel Blanco C. Rosario Alarcén Salas
Vocal Comercial Vocal Industrial o minero
C. Alejandra Salazar Salas C. Federico Escamilla Carmona
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9. HOJA DE ACTUALIZACION

Se crea y publica el Manual de Organizacion del Organismo
Publico Descentralizado Municipal para la prestacion de los
servicios de Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado vy
Saneamiento de Calimaya, México.

AGOSTO 2026
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